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Titulo Criacao de Campanha para Divulgacao de Processo Seletivo

1. Descrigcao

Elaboragdo de pecas publicitarias para campanha de divulgac¢do de processo seletivo

2. Objetivos

l. Criar campanha publicitaria adequada a cada proceso seletivo

Il. Garantir disseminac¢do de material de divulgacdo
Il Utilizar variadas midias para divulgacao
V. Divulgar processo seletivo

3. Publico Alvo

Potenciais candidatos a particacdo no processo seletivo

4. Pré-requisitos

l. Cursos e numero de vagas definidos
Il. Definicdo de semestre/periodo de ingresso dos aprovados
Il Definicdo de cronograma do processo seletivo

5. Responsaveis

- Coordenador da Copese
- Servidores da Copes
- Dicom

6. Atividades

Ne | Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de execugao

01 | Levantar demanda por regido Copese 5(cinco) dias Uteis

02 | Definir estratégias de divulgacdo de acordo com a demanda Copese/Dicom 15(quinze) dias

Uteis

03 | Desenvolver campanha e criar pecas de divulgacao Dicom 2(dois) meses

04 | Encaminhar pecas de criacdo para Copese Dicom 3(trés) dias

05 | Avaliar material apresentado pela Dicom Copese 2(dois) dias

06 | Caso material apresentado ndo seja aprovado, solicitar revisdo a Dicom | Copese 01(dia) atil

07 | Revisdao das pegas de divulgacao Dicom 05(cinco) dias

08 | Caso material apresentado seja aprovado, solicitar a empresa | Copese 3(trés) dias
contratada confecgdo de material de divulga¢cdo conforme demanda

09 | Fornecer material solicitado a Copese Empresa Prazo estabelecido

contratada em edital

10 | Receber o material de divulgacdo Copese 1(um) dia util

11 | Elaborar carta de apresentagdo, preparar envelopes e despachar para | Copese 10(dez) dias uteis
o Protocolo

12 | Enviar material de divulgacdo por correio para o publico alvo Protocolo Até 20(vinte) dias
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Uteis anteriores a
abertura do
processo seletivo

13 | Fazer contato com meios de comunigdo (radio, tv) Copese Até 20(vinte) dias
Uteis anteriores a
abertura do
processo seletivo

14 | Visitar escolas e receber visita de alunos para promog¢do da UFVIM Copese/Parceiros | Conforme demanda

7. Lista de contatos para realizagdo da agao

Nome voip

celular

e-mail

Renato Rocha Sudré 8040

renato.rocha@ufvjm.edu.br

Alessandra Orsetti Neves Aradjo | 8041

alessandraorsetti@ufvim.edu.br

8. Defini¢bes / Legenda

Dicom - Diretoria de Comunicagao

9. Material de suporte
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10. Fluxograma do processo
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11. Elaboragdo, aprovacao, publicacdo, revisao

Atividade Data Nome Fungao

Data da elaboragdo 18/05/2017 | Renato Rocha Sudré, Alessandra Orsetti e Alisson Mendes Servidores da Prograd
Rocha

Data da aprovagao
Data da publicagao
Data da revisao

12. Histdrico de revisoes

Versao Data Descrigdo das mudangas Requisitado por:

Pagina3de3

PROGRAD/UFVJM: Rodovia MGT 367- km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba / CEP: 39100-000 Diamantina-MG-Brasil / PABX: (38) 3532-1200




