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Titulo Programa de Apoio ao Ensino de Graduacao - Proae

1. Descricao

O Programa de Apoio ao Ensino de Graduagdo (Proae) é um Programa que visa estimular e apoiar a apresentacgdo de projetos
que resultem em agBes concretas para a melhoria das condi¢cbes de oferta dos cursos e componentes curriculares de
graduacdo, intensificando a cooperagdo académica entre discentes e docentes através de novas praticas e experiéncias
pedagdgicas e profissionais. Resolu¢gdo CONSEPE n2 12, 09 de fevereiro de 2012.

2. Objetivos

Sdo objetivos do PROAE:

I Incentivar o estudo e a apresentagdo de propostas visando o aprimoramento das condi¢des de oferta do ensino de
graduagdo da UFVIM;
Il. Ampliar a participacdo dos alunos de graduagdo no processo educacional, nas atividades relativas ao ensino e na vida
académica da Universidade;
Il Estimular a iniciagdo a pesquisa no ensino e o desenvolvimento de habilidades relacionadas a esta atividade;

V. Contribuir com a dinamizagdo do processo de ensino, sua relagdo com o conhecimento e com a produgdo de
aprendizagens;
V. Promover a socializagdo de experiéncias em praticas de ensino na Instituigdo.

3. Publico Alvo

Docentes dos cursos de graduagdo da UFVIM e discentes dos referidos cursos.

4. Pré-requisitos

e Orgamento para custear as bolsas.
e Abertura de Edital para recebimento de projetos;

5. Responsaveis

DAP — Sueli Juliana Aguiar Azevedo
DAP — Luciane do Divino Pereira Barroso
DAP — Leila Aparecida da Silva

DEN — Diretoria de Ensino
PROGRAD - Pré-Reitoria de Graduagdo
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6. Atividades

Ne | Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de execug¢do

01 | Confecgdo da minuta do Edital. DAP 5 (cinco)dias

02 | Apreciagdo da minuta do Edital. DEN 3 (trés) dias

03 | Revisdo da minuta. DAP 2(dois) dias

04 | Aprovagdo da minuta. DEN 2(dois) dias

05 | Preparagdo do Edital para publicagdo. DAP 2(dois) dias

06 | Envio do arquivo com o Edital em formato pdf, para publicagdo. DAP 1(dia) dia

07 | Publicagdo do Edital no portal da UFVJM e pagina da PROGRAD. DICOM Prazo previsto em
cronograma do
edital

08 | Recebimento via e-mail de Projetos, conforme cronograma do Edital. DAP Prazo previsto em
cronograma do
edital

09 | Envia a Dicom os projetos homologados para publicagdo. DAP 1(um) dia

10 | Dicom publica a homologagdo de projetos. DICOM 2(dois) dias

11 | Solicita indicagdo de membro para compor o Comité Avaliador (C. A.) DAP 1(um) dia

12 | Encaminha nome de membros C. A. para compor a portaria Unidade Acad. 2(dois) dias

13 | Distribuicao dos Projetos conforme as dreas. DAP/DEN 3(trés) dias

14 | Envia arquivo com Projetos para o C. A., para avaliagdo conforme | DAP 2(dois) dias

cronograma.

15 | Recebe as fichas de avaliagdo do PROAE. DAP Prazo previsto em
cronograma do
edital

16 | Classifica os projetos conforme avaliagdo do C. A. DAP 2(dois) dias

17 | Envia a Dicom a classificagdo final dos projetos para publicacao. DAP 1(um) dia

18 | Publica resultado da classificagdo. DICOM 2(dois) dias

19 | Recebe recurso conforme cronograma do edital DAP Prazo previsto em

cronograma do
edital

20

Encaminha solicitagdo de recurso a DEN.

Coordenador do
Projeto

Prazo previsto em
cronograma do
edital

21 | Analise de recurso: deferimento ou indeferimento. DEN 2(dois) dias

22 | Recebe resultado de recurso DAP Prazo previsto em
cronograma do
edital

23 | Encaminha o resultado final apés interposicdo de recurso (quando | DAP 1(um) dia

necessario) para publicagdo.
24 | Dicom publica resultado final apés interposigdo de recurso (quando | DICOM 2(dois) dias
necessario)

25 | Comunica por e-mail o resultado do recurso ao propositor do projeto. | DAP 1(um) dia

26 | Encaminha classifica¢do final para homologacdo do CONGRAD. DAP 1(um) dia

27 | Homologa classificacdo final. CONGRAD Conforme
cronograma do
Congrad

28 | Encaminha a DICOM, para publicagdo da classificagdo final. DAP 1(um) dia

29 | DICOM publica classificagdo final dos projetos. DICOM 2(dois) dias

30 | Recebe documentacdo dos projetos classificados para registro. DAP Prazo previsto em
cronograma do
edital

31 | Registra o Projeto. DAP 3(trés) dias

32 | Recebe documentacgado de discente para vinculagdo como bolsista. DAP Prazo previsto em
cronograma do
edital

33 | Vinculagdo do bolsista ao projeto. DAP 1(um) dia
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34 | Elaboragdo da planilha com os dados do bolsista para ordem de | DAP 5(cinco) dias
pagamento mensal.

35 | Solicitagdo de ordem de pagamento mensal. DAP 1(um) dia

36 | Elaboragdo de declaragao para propositor, bolsista e voluntario. DAP 3(trés) dias

37 | Certificagdo ao propositor, bolsista e voluntario apds encerramento. DAP 3(trés) dias

38 | Alimentar a pagina da PROGRAD. DAP/DICOM 1(um) dia

39 | Recebimento de relatérios parciais e finais DAP Prazo previsto em
cronograma do
edital

40 | Arquivamento. DAP 1(um) dia

7. Lista de contatos para realizagdo da agao

Nome voip celular e-mail
Divisdo de Apoio Pedagdgico 6853 8199 - dap@ufvim.edu.br
Diretoria de Ensino 8190 - den@ufvim.edu.br
Diretoria de Comunicagdo Social 8252 1276 - portal@ufvim.edu.br dicom@ufvim.edu.br
Conselho de Graduagdo 6852 - prograd@ufvim.edu.br
Propositores de projetos* - - * Conforme projetos aprovados.
Bolsistas (discentes)** - - **Conforme indicagdo dos propositores.

8. Defini¢des / Legenda

Citar as definicOes, siglas, legenda, de acordo com as especificidades de cada POP.
Exemplo:

DAP — Divisao de Apoio Pedagodgico.

DEN — Diretoria de Ensino.

C.A.

— Comité Avaliador do Proae.

DICOM - Diretoria de Comunicagdo Social.
CONGRAD - Conselho de Graduacgéo.

9. Material de suporte

Colocar os materiais que devem ser conhecidos do leitor para execugdo do processo:

.
Il.
1.
V.
V.

Resolucdo CONSEPE, n? 12/2012 — Aprova a criagdo do PROAE;
E-mail institucional: proae@ufvim.edu.br

Portal da UFVIM: http://www.ufvim.edu.br/

Pagina da Prograd: http://www.ufvim.edu.br/prograd/
Acompanhar o Edital e os anexos.
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11. Elaboragao, aprovagao, publicagdo, revisao

Atividade

Data

Nome

Funcao

Data da
elaboragao

23/07/2016

Luciane do Divino Pereira Barroso e Leida Calegario de Oliveira

Pedagoga e Pré-reitora

Data da
aprovagao

Data da
publicagao

Data da revisao

12. Histérico de revisdes

Versao

Data Descrigao das mudangas

Requisitado por:
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