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Titulo

Afastamento (participagdo em eventos) - Art. 63

1. Descricao

O discente podera requerer na DRCA/PROGRAD, o seu afastamento da UFVIM para participar de intercdmbio,
competicOes esportivas, artisticas, semindrios, simpdsios, e similares.

2. Objetivos

Solicitacdo de afastamento para participar de intercdmbio, competicGes esportivas, artisticas, seminarios,
simpdsios, e similares.

3. Publico Alvo

Discentes

4. Pré-requisitos

I Apresentacdo de requerimento
1. Aceite ou comprovante de participacdo em evento

5. Responsaveis

Adriana Aparecida de Oliveira — Assistente em Administracdo — DDLA/DRCA/PROGRAD
Daniela Luciana Braga Santiago Teixeira — Auxiliar em Administracgo — DDLA/DRCA/PROGRAD
Eder dos Santos Cardoso — Assistente em Administracdo — DDLA/DRCA/PROGRAD
Erica Maria Ferreira — Assistente em Administracdo — DDLA/DRCA/PROGRAD

6. Atividades
Ne | Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de
execugao
01 Entregar requerimento e documentagdo exigida no balcdo de | Discente Qualquer data
atendimento do DRCA ou envia e-mail para DDLA
02 Receber o requerimento via balcdo, conferir o preenchimento e se estd | Atendente do Qualquer data
acompanhado da comprovagao da ocorréncia do evento e encaminhar | balcdo
para DDLA
03 Analisa documentacdo entregue pelo discente DDLA 2(dois) dia uteis
04 Abrir processo, fazer o oficio a coordenacéo de curso informando que o | DDLA 1(um) dia atil
aluno estd em afastamento e o periodo (conforme o Regulamento dos
Cursos de Graduacdo).
05 Encaminhar oficio para assinatura do Diretor do DRCA DDLA Imediatamente
06 Assina oficio e encaminha para DDLA Diretor DRCA 1(um) dia atil
07 Encaminha o processo para a coordenagao do curso DDLA 1(um) dia util
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apds assinatura

08 Comunica aos docentes o afastamento e encaminha processo para | Coordenagdo do | Nao se aplica
DDLA curso

09 Comunicar ao discente o deferimento do afastamento e informa que, | DDLA 1(um) dia atil
ao retornar, devera trazer a comprovagdo de participacdo do evento
para apresentar a DDLA e uma cdpia para a coordenagao do curso.

10 Arquivar processo DDLA 1(um) dia util

7. Lista de contatos para realizagdo da agao
Nome voip celular e-mail

Eder dos Santos Cardoso 8195/8196 | (38) 3532.1200 ddla@ufvjm.edu.br

Adriana Aparecida de Oliveira 8195 (38) 3532.1200 ddla@ufvijm.edu.br

Erica Maria Ferreira 8195 (38) 3532.1200 ddla@ufvijm.edu.br

Daniela Luciana Braga Santiago 8195 (38) 3532.1200 ddla@ufvjm.edu.br

Teixeira

8. Definigbes / Legenda

PROGRAD — Pré-Reitoria de Graduagao
DRCA — Diretoria de Registro e Controle Académico
DDLA — Divisdo de Documento e Lancamentos Académicos

9. Material de suporte

Requerimento de Afastamento
Afastamento- ART. 63 — Resolucdo Consepe N205 DE 2011

10. Fluxograma do processo
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http://www.ufvjm.edu.br/drca/index.php?option=com_docman&task=doc_download&gid=1006&Itemid=192
http://site.ufvjm.edu.br/fammuc/files/2014/09/Res.-05-CONSEPE-20.05.11_Regulamento_dos_cursos_de_gradua%C3%A7%C3%A3o.pdf

11. Elaboragdo, aprovacao, publicacao, revisao

Atividade

Data

Nome

Funcao

Data da
elaboracdo

09/11/16

Equipe DDLA e Alisson Mendes Rocha

Técnico em assuntos
educacionais e
Administrador

Data da
aprovagao

Data da
publicacdo

Data da
revisao

12. Historico de revisoes

Versao

Data

Descricao das mudangas

Requisitado por:
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