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Rematricula

1. Descri¢ao

E a oportunidade que o discente tem de retornar ao curso, depois de ter sua matricula cancelada por falta de
renovacao no prazo previsto no calendario académico.

2. Objetivos

Oferecer ao discente a oportunidade de retorno ao curso apds cancelamento de sua matricula.

3. Publico Alvo

Discentes

da UFVIM

4. Pré-requis

itos

| — Estar com a matricula cancelada por ndo renovacdo no semestre anterior
Il — Conceder a rematricula, condicionado a hipdtese de existéncia de vagas
Il — Ndo estar desligado por motivo de sancdo disciplinar.

5. Responsaveis

Equipe DMAA

Equipe DD

LA

6. Atividade

S
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N Atividade / Descrigdo Responsavel Prazo de execugdo
01 Entregar requerimento préprio no atendimento da DRCA ou enviar por Discente Prazo previsto no
e-mail. Calendario

Académico
Setor de Prazo previsto no
02 Receber o requerimento e entregar na DMAA. atendimento da | Calendario
DRCA Académico
03 DMAA Imediatamente
Analisar a situacdo atual do discente. apos recebimento
04 DMAA Até 05 dias uteis
Abrir a papeleta e encaminhar ao Setor de Protocolo para abertura do apos a analise
processo
05 o . Setor de Até 05 dias uteis
Protocolar solicitagdo e abrir processo
Protocolo
06 . Até 03 dias uteis
Receber o processo (via siga protocolo), anexar os documentos, DMAA
numerar, carimbar e rubricar as paginas.
07 Enviar, por e-mail, a analise académica ao discente que teve pedido DMAA De acordo com o
indeferido Calendario
académico
08 DMAA De acordo com
Encaminhar o processo ao servidor da DDLA para reativagdo da data prevista em
matricula do discente no SIGA Ensino e posterior arquivamento calendario
académico
09 DDLA De acordo com
Reativar matricula do discente no SIGA Ensino e arquivar data prevista em
calendario
académico
10 Enviar, por e-mail, a andlise académica ao discente que teve pedido DMAA De acordo com o
deferido Calendario
académico
7. Lista de contatos para realizagdo da a¢ao
Nome voip e-mail

Divisdo de Documentos e Lancamentos Académicos

8195 ou 8196

ddla@ufvjm.edu.br

Divisdo de Matricula e Acompanhamento Académico

8193 ou 8194

dmaa@ufvim.edu.br

8.

Definigdes / Legenda

DMAA _ Divisdo de Matricula e Acompanhamento Académico
DDLA — Divisao de Documentos e Langamentos Académicos

9.

Material de suporte

Resolugdo n? 052011 — CONSEPE
Calendario Académico da UFVIM — http://www.ufvim.edu.br/prograd/2016-01-05-17-53-22.html
OrientacgOes sobre Rematricula — http://www.ufvim.edu.br/prograd/2016-10-21-19-41-18.html

10. Fluxograma do processo
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11. Elaboragdo, aprovacgao, publicacdo, revisao

Atividade Data

Nome

Fungao

Data da
elaboragao

Data da
aprovagao

Data da
publicagdo

Data da revisao

12. Histoérico de revisoes

Versao Data

Descricdao das Mudangas

Requisitado por:

7.42.2 15/02/18

Alteracdo de atividade

Chefe DRCA
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