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1. Descricao

O cancelamento de matricula em uma ou mais disciplinas podera ser solicitado pelo discente, nos prazos
estabelecidos no Calendario Académico.

2.

Objetivos

Viabilizar o atendimento as necessidades do discente que, apds se matricular, percebe que ndo tem condi¢des de
cursar determinada disciplina.

3.

Publico Alvo

Discentes da UFVIM.

4. Pré-requisitos
l. Nao ter cumprido mais de 25% da carga horaria da disciplina;
Il. Ndo ficar matriculado em menos de 8 créditos no semestre;
. Cancelar o correquisito, quando houver;
IV.  Adisciplina requerida n3o ter sido objeto de cancelamento anterior;
V. N3o estar em dilacdo de prazo para integralizag¢do curricular.
5. Responsaveis
e Equipe DMAA
e Equipe DDLA
6. Atividades
Ne¢ | Atividade / Descrigdo Responsavel Prazo de execugao
01 | Protocolar ou encaminhar via e-mail requerimento de cancelamento Discente Prazo previsto no
de disciplina(s), acompanhado do comprovante de pagamento da taxa Calendario
via GRU Académico
02 | Receber o requerimento de cancelamento de disciplina(s), Setor de Imediatamente
acompanhado do comprovante de pagamento da taxa e encaminhar a | Atendimento da | apds o recebimento
DMAA. DRCA
03 | Conferir o preenchimento do requerimento, se o valor da taxa paga DMAA Até 05 dias Uteis da
estd de acordo com o n? de disciplinas a serem canceladas e analisar solicitacdo
os requisitos estabelecidos no Regulamento de Cursos de Graduagdo
da UFVJM. Deferir ou indeferir o pedido.
04 | Encaminhar a DDLA DMAA Imediatamente
apos a analise
05 | Encaminhar e-mail para o discente em caso de indeferimento DDLA Imediatamente
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apods o
indeferimento.

06 | Langar o cancelamento da (s) disciplina (s) no SIGA e comunicar o DDLA Até 10 dias Uteis da
resultado ao discente via e-mail. solicitacdo

07 | Arquivar o requerimento DDLA Até 15 dias Uteis da

solicitagdo
7. Lista de contatos para realizagdo da agao
Nome voip e-mail
Divisdo de Matricula e Assuntos Académicos. 8193/8194 dmaa@ufvjm.edu.br
Divisdo de Documentos e Lancamentos Académicos | 8195/8196 ddla@ufvjm.edu.br

8. Defini¢bes / Legenda

DMAA _ Divisdo de Matricula e Acompanhamento Académico
DDLA - Divisdo de Documentos e Lancamentos Académicos

9. Material de suporte

Resolugdo n2 05/2011 — CONSEPE

Calendario Académico da UFVIM - http://www.ufvim.edu.br/prograd/2016-01-05-17-53-22.html

OrientagBes Cancelamento de Matricula em Disciplinas - http://www.ufvim.edu.br/drca/cancelamento-de-

matricula-em-disciplinas.html
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10. Fluxograma do processo
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11. Elaboragdo, aprovacao, publicacdo, revisdo

Atividade

Data

Nome

Fungao

Data da elaboragdo

01/09/2016

Carmem Rosilene Vieira

Chefe da DMAA

Data da aprovagao

Data da publicagao

Data da revisdo

12. Histdrico de revisoes

Versao

Data

Descrigao das mudangas

Requisitado por:
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