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1. Descricao

E o0 ato pelo qual o discente em situacdo de desligamento, pode entrar com o pedido de reconsideracdo junto a
DRCA, num prazo maximo de 30 dias apds a publicacdo do desligamento, em data prevista no Calendario Académico.

2. Objetivos

Possibilitar o retorno do discente ao curso, apds desligamento, para a integralizacdo da carga horaria e colacdo de
grau.

3. Publico Alvo

Discentes dos cursos de graduacao da UFVIM.

4. Pré-requisitos

Ter sido desligado por um dos incisos a seguir:

| — Ndo reingressar apds o prazo maximo permitido para trancamento;

Il — For reprovado por aproveitamento e/ou faltas em todas as disciplinas em que estiver inscrito por 02(dois)
semestres letivos;

Il = Ultrapassar o prazo maximo de integralizacdo curricular fixado pelo Projeto Pedagdgico do Curso, salvo
quando concedida dilagdo de prazo em tempo habil;

IV — For reprovado por infrequéncia em todas as disciplinas do 12 periodo.

5. Responsaveis

Equipe DMAA

6. Atividades
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N2 Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de Execug¢do
Entregar requerimento preenchido e assinado no balcdo de . Prazo pIre.V|sto no
01 > . S . Discente Calendario
atendimento da DRCA ou enviar solicitacdo por e-mail. A
Académico
. . ~ . Setor de . .
Receber o requerimento de reconsideracgdo de desligamento e . Imediatamente apds
02 entregar na DMAA atendimento recebimento
) da DRCA
Receber o requerimento e verificar se esta devidamente preenchido,
03 dataqo g assinado. Consultar sele.xiste a Yaga Para o] retgrno d? DMAA Até 5 dias dteis
académico ao curso. Fazer a analise da situagdo e deferir ou ndo o
pedido.
04 Abrir papeleta (por curso) e encaminhar ao Setor de Protocolo para DMAA Imediatamente apds
abertura do processo a analise
05 Protocolar solicitagdo e abrir processo setor de Até 02 dias uteis
protocolo
Receber o processo (via siga protocolo) e redigir analise académica. Prazo previsto no
06 Reativar a matricula do discente no SIGA e efetuar a matricula em | DMAA Calendario
disciplinas Académico
Comunicar ao discente, através de e-mail, sobre o deferimento ou Prazo previsto no
07 indeferimento de seu pedido e encaminhar em anexo a andlise | DMAA Calendario
académica Académico
08 Imprimir duas vias da analise académica (uma para o processo, outra DMAA Apds comunicado
para arquivar na pasta do aluno) por e-mail
Até 10 dias uteis que
Nos casos em que o académico ndo tem tempo suficiente para antecedem a ultima
09 integralizar o curso ou ja solicitou reconsideragdo de desligamento DMAA reuniao do Consepe
anteriormente, elaborar andlise académica e encaminhar para a ocorrer no
apreciacao do CONSEPE. semestre do
requerimento
7. Lista de contatos para realizacdo da acdo
Nome voip e-mail
Divisdo de Matricula e 8193 ou 8194 dmaa@ufvjm.edu.br
Acompanhamento Académico

8. Defini¢bes / Legenda

DMAA — Divisdo de Matricula e Acompanhamento Académico

9. Material de suporte

Resolucdo n2 05 — CONSEPE/2011.
Resolucdo n2 24 — CONSEPE/2014.
Calendario Académico da UFVJM — http://www.ufvim.edu.br/prograd/2016-01-05-17-53-22.htm|
Orientagdes para solicitagdo de Reconsideragao de Desligamento —
http://www.ufvjm.edu.br/prograd/desligamento.html

10. Fluxograma do processo
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11. Elaboragdo, aprovagao, publicacdo, revisao

Atividade Data Nome Fungao

Data da 26/052017 Equipe DMAA
elaboragao

Data da
aprovagao

Data da
publicagdo

Data da
revisao

12. Histdrico de revisoes

Versao Data Descrigao das
mudangas

Requisita
do por:
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