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Titulo Retificagao de Notas

1. Descricao

E o processo pelo qual o docente responsavel pela disciplina solicita 8 DRCA a retificacio de notas e /ou frequéncia
de um discente, apds fechamento da turma no SIGA.

2. Objetivos

Possibilitar a correcdo de notas e /ou frequéncia de um discente

3. Publico Alvo

Docentes da UFVIM

4. Pré-requisitos

Ter fechado a turma no SIGA.
Estar dentro do prazo previsto no calendario académico.

5. Responsaveis

Equipe DDLA
6. Atividades
Atividade / Descri¢do Responsavel .
N2 Prazo de Execugao
01 Entregar, pessoalmente, solicitacdo de retificagdo de notas e/ou Docente Prazo estabelecido
frequéncia, através de oficio no Calendario
Académico
02 Receber a solicitacdo de retificacdo de notas e/ou frequéncia DDLA Prazo estabelecido
no Calendario
Académico
03 Analisar se o pedido estd dentro do prazo permitido com as devidas DDLA Imediatamente
justificativas. Na presenca do docente, o servidor faz a retificacdo de apds o recebimento
notas, imprime nova folha de aproveitamento em duas vias.
04 Assinar as duas vias da folha de aproveitamento. Docente Imediatamente
apos a retificacdo
05 Dar recebimento em uma via, que sera entregue ao docente e arquivar | DDLA Imediatamente
a outra via. apos a retificagdo
7. Lista de contatos para realizagao da agao
Nome voip e-mail
Eder dos Santos Cardoso 8195/8196 ddla@ufvjm.edu.br
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8. Defini¢des / Legenda

DDLA — Divisdo de Documentos e Langamentos Académicos

9. Material de suporte

Ata 242 reunido 070072016
Oficio Circular n2 01 CONGRAD-2016
Oficio Circular 01 Coordenadores - Orientacdes para correcao

Oficio Circular 05 Coordenadores — orientagdo para Retificacdo de Notas no SIGA (1)

10. Fluxograma do processo

Entregar,
pessoalmente,
solicitagdo de

retificagdo de notas
efoufrequénda,
através de oficio

DDLA

Analisarse opedido esti dentro
do prazo permitido com as
devidas justificativas. Na
presenca do docente, o senidor
faz a retificagio de notas,
imprime nova folha de
aproveitamento em duaswias,

Receber a solicitagdo

Retificacdo de Notas

Dar recebimento em uma
via, que serd entregue ao
docente e arquivara
outra via.

Assinar as duaswias
da folha de
aproveitamento.

Docente

11. Elaboragdo, aprovagao, publicacdo, revisao

Atividade Data Nome

Fungao

Data da
elaboragao

26/052017 | Equipe DMAA

Data da
aprovagao

Data da
publicagdo

Data da
revisao

12. Histdrico de revisoes

Versao Data Descrigao das
mudangas

Requisita

do por:
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