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Titulo Alteragdes no Plano de Oferta
1. Descrigcao

Realizacdo de alteracdes no Plano de Oferta dos cursos de graduacao.

2.

Objetivos

Adequar o Plano de Oferta as demandas de cada curso.

3.

Publico Alvo

Estudantes e docentes da UFVIM.

4.

Pré-requisitos

Necessidade de inserir ou alterar dados referentes as disciplinas ofertadas pelos cursos, apds o periodo

em que o Plano de Oferta esteve aberto no SIGA.
Autorizacdo da Diretoria de Ensino.

Caso a pré-matricula tenha sido efetuada, providenciar documento assinado com a concordancia de

todos os alunos matriculados na disciplina.

5.

Responsaveis

- Elias Maria de Oliveira Junior (Técnico em Assuntos Educacionais da Divisdo de Assuntos Académicos — DAA — DEN

— PROGRAD)
6. Atividades
Ne | Atividade / Descrigdo Responsavel Prazo de execugao
01 | Solicitar, via oficio ou e-mail, a Diretoria de Ensino, autorizacdo para | Coordenador de Antes da pré-
realizar alteragGes no Plano de Oferta. Curso matricula
02 | Autoriza ou ndo as alteracbes solicitadas e envia a DAA para | DEN Antes da pré-
providéncias matricula
03 | Caso ndo seja autorizada, informar ao coordenador de curso DEN Antes da pré-
matricula
04 | Caso alteragdo seja autorizada, informar ao coordenador de curso e | DEN Antes da pré-
comunicar DAA matricula
05 | Comparecer na DAA para realizar alteragdes no Plano de Oferta. Coordenador de Antes da pré-
Curso matricula
06 | Abrir plano de oferta para coordenador DAA Antes da pré-
matricula
07 | Realizar alteragdes no plano de oferta e assinar protocolo da DAA Coordenador de Antes da pré-
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| Curso

matricula

7. Lista de contatos para realizagdo da agao
Nome voip celular e-mail
Elias Maria de Oliveira Junior 6854 daa@ufvjm.edu.br
8. Defini¢des / Legenda
DEN — Diretoria de Ensino
DAA — Divisdo de Assuntos Académicos
PROGRAD — Pré-Reitoria de Graduacgao
9. Material de suporte
- Plano de Oferta
- Mapa elaborado pelas coordenagdes de curso
10. Fluxograma do processo
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11. Elaboragdo, aprovacao, publicacdo, revisdo

Atividade Data Nome Funcgao
Data da 29/10/2016 Rosangela Aparecida Resende de Melo Rocha e Chefe da Divisdo de
elaboracgado Alisson Mendes Rocha Assuntos Académicos
e Administrador
Data da
aprovagao
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Data da
publicacao

Data da
revisao

12. Histérico de revisdes

Versao Data Descricao das mudangas Requisitado por:
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