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Titulo Convénio de Estagio
1. Descricao

Realizacdo de convénios com drgdos publicos e empresas com a finalidade de viabilizar a realizacdo de estagio
curricular supervisionado dos discentes regularmente matriculados nos cursos de graduacao da UFVIM.

2. Objetivos
l. Firmar convénios de estagio com empresa e érgados publicos
. Possibilitar aos discentes dos cursos de graduacdao desenvolver habilidades e competéncias de conteudo
pratico em complemento aos conteldos tedricos do curso, permitindo ao aluno uma interacdo com seu
universo de atuacdo profissional.
3. Publico Alvo

Discentes dos cursos de graduacao.

4. Pré-requisitos
| — Estar regularmente matriculado e frequente nos cursos de graduacdo da UFVJM;
Il — Satisfazer as exigéncias previstas no projeto pedagodgico do curso.

5. Responsaveis

| — Sandra Maria Pires de Andrade (Servidora da Divisdo de Assuntos Académicos — DAA/DEN/PROGRAD)
Il — Alisson Mendes Rocha (Servidor Prograd)
Il — Demais servidores da Divisdo de Assuntos Académicos — DAA/DEN/PROGRAD

6. Atividades
Ne | Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de
execugao
01 Consultar as Empresas/Instituicbes nas quais pretende realizar o | Discente do curso | A qualquer
estagio. de graduacao momento
02 Verificar se a empresa tem convénio de estagio com a UFVIM Discente A qualquer
momento
03 Juntar documentagdo da empresa ou 6rgao em que se deseja realizar | Discente A qualquer
estagio e entregar na coordenacdo de estagio momento
04 Conferir documentagdo entregue pelo aluno Coordenador de 2(dois) dias
Estagio
05 Caso documentacgdo esteja de acordo com o exigido, encaminhar para | Coordenador de 02(dois) dias
a DAA/Prograd Estagio
06 Caso esteja faltando documentagdo, orientar o aluno para que | Coordenador de 02(dois) dias
providencie documentacdo faltante. Estagio
07 Conferir documentacao e solicitar abertura de processo DAA 1(um) dia
08 Providenciar abertura de processo e encaminhar para a DAA Setor de 02(dois) dias
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09 Encaminhar processo para Procuradoria Geral Federal, caso minuta de | DAA 03(dias)
convénio esteja em modelo diferente do utilizado pela DAA/Prograd

10 Analisar processo e emitir parecer Procuradoria Até 30(trinta) dias

11 Fazer publicagdo no Didrio Oficial, caso parecer seja favoravel DAA 01(um) dia

12 Atender as orientagOes proposta pela Procuradoria, caso haja parecer | DAA 03(trés) dias
contrdrio

13 Atualizar planilha com os dados do convénio e disponibilizar os dados | DAA 01(um) dia
para acesso online

7. Lista de contatos para realizagdo da agao
Nome voip celular e-mail
Terezinha Marinete 6854 daaufvim@gmail.com
Alisson Mendes Rocha 6854 alisson.mendes@gmail.com

8.

Defini¢des / Legenda

DAA — Divisao de Assuntos Académicos
DEN — Diretoria de Ensino
PROGRAD — Pré-Reitoria de Graduacgao

TCE — Termo de Compromisso de Estagio

9.

Material de suporte

Lei Federal n? 11.788, de 25 de setembro de 2008

Resolucdo CONSEPE n? 21, de 25 de julho de 2014
Resolucdo CONSEPE n2 17, de 24 de agosto de 2016
Orientacdo Normativa n2 4, de 04 de julho de 2014

Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduagdo

10. Fluxograma do processo

PROGRAD/UFVJM: Rodovia MGT 367- km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba / CEP: 39100-000 Diamantina-MG-Brasil / PABX: (38) 3532-1200




@

Consulta as

Empresas/institighes nas

quais pretende reslizro
estagio

Verifica se aempresa tem
conwénio de estagio com a
UFVIM

Discente

Junts documentacio da
empresa ou Grgdo em
que se desejarealizar
estagio ¢ entregarna
coordenacio de estigio

Orienta o aluno para
que providende
documentacio

faltante

Documentagio
completa?

Coardenador de estdgio

Conferir documentagio
entregue pelo aluno

Encamirha para
DaA/Prograd
sim

2
&
=
&
2
3
2
£
2
H Confere
3 documentsgio e Aualia se 3 minuta | Modelo .
’ : : im
solicitar abertura de estdno modelo | “Provade
processo aprovado pela
procuradatia
Atualiza planiha com
< Encaminha process . @0 GRS o
2 YT Analisa parecer Faz publicasio oménio e
oo da Procuradoria no Dirio Ofical disponibiizs o3
Parecer dados para aesa
favardvel? | online
nio
Atende as
orientacdes
proposta pela
Procuradoria, cso
s ’
3 Providencia abertura de
52 processa e encaminhar
g8 ara 3 DAA
28 2
s
5
El
3
2
= Analisa provesio,
H emite parecer &
2 encaminhia 3 DA
2
2
£

11. Elaboragdo, aprovacdo, publicagdo, revisdao

Atividade | Data Nome Funcgao

Data da 05/11/2016 | Sandra Maria Pires de Andrade e Alisson Mendes Téc. Assuntos
elaboragao Rocha Educacionais e
Administrador

Data da
aprovagao

Data da
publicagdo

Data da
revisao

12. Histérico de revisoes

Versdo | Data Descrigao das mudangas Requisitado por:
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