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Titulo Disponibilizagao de Plano de Ensino

1. Descrigcao

Plano de Ensino é o instrumento de organizacdo das disciplinas de graduacdo constantes na estrutura curricular dos
cursos da UFVIM. Devem ser elaborados em consonancia com a ementa da disciplina e o perfil do profissional
definido no Projeto Pedagdgico do curso. E elaborado pelo docente responsavel pela disciplina e apresentado em
formulario préprio. Atualmente os académicos da UFVIM podem acessar os Planos de Ensino diretamente
no Sistema Integrado de Gestdo Académica (SIGA). E regulamentado pela Resolucdo N2 18 CONSEPE, de 20 de
junho de 2008.

2. Objetivos

l. Disponibilizar Planos de Ensino para alunos e ex-alunos

3. Publico Alvo

Alunos e ex-alunos da UFVJM

4. Pré-requisitos

I.  Solicitacdo por e-mail ou formulario préprio
Il. Pagamento de taxa especifica (aluno vinculado a UFVIM pode retirar os Planos de Ensino no SIGA sem
custos)

5. Responsaveis

- Elias Maria de Oliveira Junior (Técnico em Assuntos Educacionais da Divisdo de Assuntos Académicos — DAA — DEN
— PROGRAD)

6. Atividades

Ne | Atividade / Descrigdo Responsavel Prazo de execugao

01 | Solicita plano de ensino por e-mail ou por formuldrio préprio. E | Discente ou Qualquer data
preciso informar: nome do curso, cédigo da disciplina, nome da | Graduado
disciplina, ano/periodo

02 | Emitir boleto bancario com o valor do custo total (para emitir o boleto | Discente ou Qualquer data
bancario é preciso acessar o site da UFVJM, acessar o link da DRCA, | Graduado
clicar em Boleto bancario e preencher os dados pedidos)
03 | Pagar boleto e mandar o recibo de comprovante de pagamento e | Discente ou Qualquer data
boleto escaneados para o e-mail: daa@ufvjm.edu.br, juntamente com | Graduado
o requerimento especifico em anexo
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04 | Caso deseja entregar pessoalmente, pagar boleto e entregar no | Discente ou Qualquer data
balcdo de atendimento da Prograd o recibo de comprovante de | Graduado
pagamento e boleto, juntamente com o requerimento especifico.
Caso o aluno prefira pedir alguém para retirar os Planos de Ensino no
balcdo de atendimento da Prograd, é preciso deixar o nome de quem
serd o seu procurador

05 | Conferir documentagdo, providenciar emissao dos planos de ensino | DAA Até 05(cinco) dias
no Siga e carimbar todas as folhas uteis

06 | Caso planos de ensino com data anterior ao ano de 2010, verificar | DAA Até 05(cinco) dias
documentos necessarios para emissdo do plano de ensino no arquivo uteis
da Prograd

07 | Informar disponibilidade dos planos de ensino ao aluno por e-mail ou | DAA 1(um) dia
telefone

08 | Envia planos de ensino por correio ou disponibiliza no balcdo de | DAA 1(um) dia
atendimento para retirada

09 | Retira planos de ensino na DAA ou recebe por correio Discente ou Qualquer data

Graduado
7. Lista de contatos para realizagdo da acao
Nome voip celular e-mail
Elias Maria de Oliveira Junior 6854 daa@ufvjm.edu.br

8. Defini¢bes / Legenda

DEN — Diretoria de Ensino
DAA - Divisdo de Assuntos Académicos
PROGRAD — Proé-Reitoria de Graduacao

9. Material de suporte

- Plano de Oferta
- Mapa elaborado pelas coordenacdes de curso

10. Fluxograma do processo

Disponibilizacdo de Plano de Ensino
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11. Elaboragao, aprovacao, publica¢do, revisao

Atividade

Data

Nome

Funcao

Data da
elaboracdo

30/08/2016

Rosangela Aparecida Resende de Melo Rocha e
Alisson Mendes Rocha

Chefe da Divisdo de
Assuntos Académicos
e Administrador

Data da
aprovagao

Data da
publicacdo

Data da
revisao

12. Histdrico de revisoes

Versao

Data Descricao das mudangas

Requisitado por:
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