\ UFVJM Pro-Reitoria de Graduagao

4 o
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO POP ';'4 321
Versdo N2 : :
Ministério da Educac¢ao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVIM zata de
rovagao
Pré-Reitoria de Graduagao — PROGRAD tha d:
Diretoria de Ensino — DEN Publicagio
Divisdo de Assuntos Académicos — DAA rDeE:/tg :'oa ultima
Elaborado por Sandra Maria Pires de Andrade Data da 02/09/2016
elaboragdo
Gestor Leida Calegdrio de Oliveira
Titulo Proape — Programa de apoio a participagao em eventos
1. Descrigao

Programa de apoio financeiro a participacdo em eventos académicos-cientificos-culturais, nacionais e
internacionais, dos discentes regularmente matriculados nos cursos de graduacdo da UFVIM.

2. Objetivos

Estimular e apoiar a participacdo dos discentes em eventos e estimular a participacdo em atividades
complementares, componente curricular obrigatdrio para integralizacdo da carga horaria minima dos cursos de
graduacao.

3. Publico Alvo

Discentes dos cursos de graduacao.

4. Pré-requisitos

| — Esta regularmente matriculado e frequente nos cursos de graduacdo da UFVIM;

Il — Documento comprobatdrio de aceitacdo e/ou comunica¢do oficial do evento informando que o
trabalho foi aceito para apresentacao.

IIl — Ser selecionado no processo.

5. Responsaveis

| — Sandra Maria Pires de Andrade (Servidora da Divisdo de Assuntos Académicos — DAA/DEN/PROGRAD)
Il — Demais servidores da Divisdo de Assuntos Académicos — DAA/DEN/PROGRAD

6. Atividades

Ne | Atividade / Descrigdo Responsavel Prazo de execugao

01 | Disponibilizar para a DAA o valor total do recurso disponivel para ser | Pré-Reitor de Apo6s liberagao
aplicado com o Proape Graduagdo orgamentaria

02 | Calcular o valor a ser disponibilizado para cada campi (valor total é | DEN 2(dois) dias
dividido proporcionalmente a 12(doze) meses

03 | Divulgar o valor a ser destinado para o programa as comissdes de cada | DAA 1(um) dia
Campi

04 | Preencher o formulario eletrénico que consta na pagina da Prograd, | Discente Até o dia 15 do més
imprime e anexa os documentos necessarios para a inscricao anterior ao inicio

do evento.

05 | Preencher a papeleta e encaminhar ao setor de protocolo para | DAA Entre os dias 15 a
abertura do processo de sele¢do 20 de cada més.

06 | Abrir processo e encaminhar para DAA Setor de 2(dois) dias

Protocolo
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07 | Fazer uma triagem dos pedidos para verificar se a documentagdo estd | DAA Entre os dias 15 a
correta e apta para analise da comissdo. 20 de cada més.
08 | Elabora-se 03 planilhas, sendo uma para uso da Comissdo, uma para a | DAA Entre os dias 15 a
Proplan e outra para publicagdo do resultado na pagina da Prograd. 20 de cada més.
09 | Convocar reunido com os membros da comissdo para andlise dos | DAA Entre os dias 21 a
pedidos. 25 de cada més.
10 | Analisar e classificar os pedidos de acordo com a ordem de prioridade | Comissdo Proape | Entre os dias 21 a
estabelecida na Resolugdo Consepe N2 23/2012 25 de cada més.
11 | Divulgar o resultado das solicitagdes na pagina da Prograd DAA Entre os dias 25 a
30 de cada més.
12 | Entrar com recurso contra o resultado da selegdo Discente Até 5 dias ap0s a
divulgacdo do
resultado da
selecdo
13 | Analisar recurso interposto pelo discente Comissdo Proape | 2(dois) dias apds
interposicao do
recurso
14 | Caso recurso seja julgado procedente, retificar resultado DAA 1(um) dia
15 | Caso recurso seja julgado improcedente, encaminhar recurso ao Pré- | Comissdo Proape | 2(dois) dias apds
reitor de graduacgdo para decisdo final interposicao do
recurso
Decidir sobre o recurso e informar a DAA Pré-Reitor de 2(dois) dias
Graduagao
16 | Publicar resultado final na pagina da Prograd DAA 1(um) dia apds
decisdo do Pro-
reitor
17 | Elaborar oficio de encaminhamento e entregar planilha para | DAA Entre os dias 25 a
pagamento dos discentes selecionados na PROPLAN 30 de cada més.
18 | Realizar o pagamento conforme planilha encaminhada Proplan Até ultimo dia do
més
19 | Arquivar processo de selegdo DAA Entre os dias 25 a
30 de cada més.
20 | Participar do evento conforme solicitagdo Discente Data informada na
solicitagdo
21 | Entrega documentagdo conforme Art. 42 da Resolucdo Consepe N2 | Discente 30(trinta) dias apos
23/2012 evento
22 | Juntar documentacdo entregue pelo discente ao Processo inicial de | DAA 1(um) dia apds
selegdo entrega
7. Lista de contatos para realizacdo da ac¢do
Nome voip celular e-mail
Sandra Maria Pires de Andrade | 6854 daaufvjm@gmail.com

8. Definicdes / Legenda

DEN — Diretoria de Ensino

DAA - Divisdo de Assuntos Académicos

PROAPE — Programa de Apoio a Participagao em Eventos
Prograd — Pré-Reitoria de Graduacdo

Proplan — Pré-Reitoria de Planejamento e Orgamento

9. Material de suporte

Resolucdao CONSEPE n? 23, de 13 de setembro de 2012

Formuldrio de Solicitacdo do Proape - http://www.ufvim.edu.br/prograd/component/content/article/34-
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http://www.ufvjm.edu.br/prograd/component/content/article/34-cat-destaques/244-relatproape.html
http://www.ufvjm.edu.br/prograd/component/content/article/34-cat-destaques/244-relatproape.html

cat-destaques/244-relatproape.html

Relatério de Participacdo em Evento

10.

Fluxograma do processo

oAs oen Pré-Reitor de Graduacio

Oncente

Progrema de Apoio & Partiipecio em Eventos

Comissio Prospe | Setor de Protocole.

Propisn

1.

Elaboragao, aprovacao, publicacdo, revisao

Atividade

Data

Nome

Fungdo

Data da
elaboracdo

02/09/2016

Sandra Maria Pires de Andrade

Servidora da Divisdo
de Assuntos
Académicos

Data da
aprovagao

Data da
publicacdo

Data da
revisao

2.

Histdrico de revisoes

Versao

Data Descri¢dao das mudangas

Requisitado por:
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