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1. Descrigcao

Elaborar e propor ao CONSEPE Calendario Académico para os cursos de graduagdo da UFVIM.

2. Objetivos
. Cumprir normas estabelecidas pelo MEC, conforme legislacdo vigente.
Il Organizar a vida académica dos discentes e docentes dos cursos de graduagao.
IIl. Tornar publicos os prazos e procedimentos académicos dos cursos de graduagao da UFVIJM.
3. Publico Alvo

Comunidade académica e sociedade em geral.

4,

Pré-requisitos

5.

Responsaveis

- Diretoria de Ensino
- Diretoria de Registro e Controle Académico

- Equipe DAA
- Equipe DRCA
6. Atividades
Ne | Atividade / Descri¢do Responsavel Prazo de execugdo
01 | Elaborar Calenddario Académico com a contribuicdo de outros setores | DAA 5(cinco) dias
da Prograd e DICOM
02 | Enviar para avaliagdo do Congrad DAA Imediatamente
apos elaboragdo do
Calendario
Académico
03 | Avaliar proposta de calendario académico Congrad Reunido agendada
04 | Enviar proposta para avaliacao do Consepe, caso aprovado Congrad ApOs Reunido
05 | Analisar a proposta de Calendario Académico Consepe Reunido agendada
06 | Caso aprovado, autorizar formalmente a publicacdo do calendario | Consepe Imediatamente
académico pela DAA apods decisdo
07 | Caso nao aprovado, determinar as alteragOes a serem feitas e retornar | Consepe Imediatamente
processo para DAA apods decisdo
08 | Realizar as alteragGes propostas pelo Consepe DAA 2(dois) dias
09 | Solicitar a Dicom divulgag¢do no portal da UFVIM DAA Imediatamente
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apos alteragdes

10 | Publica calendario no portal da UFVIM

Dicom

1(um) dia

11 | Publicar calenddrio na pagina da Prograd

DAA

1(um) dia

7. Lista de contatos para realizagdo da agao

Nome voip Telefone e-mail
Sandra Maria Pires de Andrade 6854 daaufvjm@gmail.com
Servidores da DAA 6854 (38)3532-6854 daaufvjm@gmail.com
Amanda Thomaz Monteiro 1276 dicom@ufvjm.edu.br

8. Defini¢des / Legenda

SIGA Ensino — Sistema Integrado de Gestdao Académica do Ensino
DTl — Diretoria de Tecnologia da Informagao

CONGRAD — Conselho de Graduagdo

CONSEPE — Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFVIM
DICOM - Diretoria de Comunicagdo

DEN — Diretoria de Ensino

9. Material de suporte

- Lei 9.394/1996;
- Resolugdao CONSEPE n2 05, de 20 de maio de 2011;
- Resolugdo CONSEPE n2 22, de 13 de setembro de 2012.
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10. Fluxograma do processo
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11. Elaboragdo, aprovacao, publicacdo, revisdo

Atividade

Data

Nome

Fungao

Data da
elaboragao

14/07/2016

Rosangela Aparecida Resende de Melo Rocha

Chefe da DAA

Data da
aprovagao

Data da
publicagdo

Data da revisdo
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12. Histdrico de revisoes

Versao Data

Descrigao das mudangas

Requisitado por:

1.32.2 01/03/18

Alteracdo de procedimentos

Chefe DAA
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