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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

INSTRUCAO NORMATIVA 01/2020 PROGRAD

INSTRUGCAO NORMATIVA PROGRAD N2 1, DE 19 DE AGOSTO DE 2020

Estabelece as normas e diretrizes para a realizacdo do estdgio obrigatdrio e ndo obrigatdrio exercido de forma presencial ou
nao presencial durante o periodo de oferta do ensino emergencial extemporaneo nos cursos de graduagdo da UFVIM, em
fungdo da situagdo de excepcionalidade gerada pela pandemia do novo coronavirus (COVID-19).

A PRO-REITORIA DE GRADUAGAO da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, no uso de suas atribuicdes:

CONSIDERANDO a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre os estagios de estudantes;

CONSIDERANDO a Orientagdo Normativa n? 04, de 04 de julho de 2014, que estabelece orientagdes sobre a aceitagdo de estagiarios no ambito da
Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO a Resolugao CONSEPE n2 21, de 25 de julho de 2014, que estabelece as normas de estdgio dos discentes dos cursos de graduagdo da UFVIM;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSEPE n2 17, de 24 de agosto de 2016, que revoga o art. 52 e paragrafos da Resolugdo CONSEPE n2 21, de 25 de julho de 2014
e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Nota Técnica Conjunta do Ministério Publico do Trabalho/Procuradoria Geral do Trabalho n2 05, de 18 de margo de 2020, que tem por
objeto a defesa da satde dos trabalhadores, empregados, aprendizes e estagiarios adolescentes;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n2 356, de 20 de margo de 2020, que dispde sobre a atuagdo dos alunos dos cursos da area de saide no combate a pandemia
da COVID-19 (coronavirus);

CONSIDERANDO a Portaria n2 492, de 23 de margo de 2020, do Ministério da Saude (MS), que institui a Agdo Estratégica "O Brasil Conta Comigo", voltada aos
alunos dos cursos da area de saude, para o enfrentamento a pandemia do coronavirus (COVID-19);

CONSIDERANDO a Medida Provisdria n2 934, de 12 de abril de 2020, que estabelece normas excepcionais sobre o ano letivo da educagdo basica e do ensino
superior decorrentes das medidas para enfrentamento da situacdo de emergéncia de saude publica de que trata a Lei n2 13.979, de 06 de fevereiro de 2020;

CONSIDERANDO o Despacho CONSEPE n? 62/2020, de 14 de abril de 2020, Processo n? 23086.004337/2020-41, que autoriza a continuidade dos estagios
curriculares obrigatdrios previamente aprovados e que estavam em execugdo por ocasido da suspensdo do calendario académico 2020/1;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CP n2 05, de 28 de abril de 2020, referente a reorganiza¢do do Calendario Escolar e da possibilidade de cdmputo de atividades
ndo presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima anual, em razdo da Pandemia da COVID-19;

CONSIDERANDO o Ato do Presidente da Mesa do Congresso n2 42, de 27 de maio de 2020, que prorroga Medida Provisdria 934, de 12 de abril de 2020, pelo
periodo de sessenta dias;

CONSIDERANDO o Parecer do CNE/CP n2 9, de 08 de junho de 2020, que trata de reexame do Parecer CNE/CP n2 5/2020, referente a reorganiza¢do do
Calendario Escolar e da possibilidade de computo de atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima anual, em razdo da Pandemia da
COVID-19;

CONSIDERANDO a Portaria n2 544, de 16 de junho de 2020, que dispGe sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais, enquanto durar
a situagdo de pandemia do novo coronavirus — Covid 19, e revoga as Portarias MEC n2 343, de 17 de margo de 2020, n2 345, de 19 de margo de 2020 e n? 473, de 12 de
maio de 2020;

CONSIDERANDO o Parecer do CNE/CP n2 11, de 07 de julho de 2020, que trata das Orientagdes Educacionais para a Realizacdo de Aulas e Atividades
Pedagdgicas Presenciais e Ndo Presenciais no contexto da Pandemia;

CONSIDERANDO a Resolugdo CEE n2 475, de 14 de julho de 2020, que dispde sobre a substitui¢do das aulas e/ou atividades préticas de estagio obrigatério
presenciais por aulas e/ou atividades remotas, enquanto durar a situagdo de pandemia da COVID-19, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSEPE n2 09, de 05 de agosto de 2020, que dispde sobre a oferta em periodo extemporaneo (periodo especial) em carater
tempordrio e excepcional de Atividades Académicas de forma ndo presencial nos cursos de graduagdo da UFVIM, em razdo da Situagdo de Emergéncia em Salde
decorrente da pandemia da COVID-19.

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer normas e diretrizes complementares a Resolugdo CONSEPE n2 21, de 25 de julho de 2014, para a realizacdo do estagio curricular/internato
obrigatdrio e ndo obrigatdrio dos cursos de graduagdo da UFVIM, exercido de forma presencial ou ndo presencial, durante o periodo especial extemporaneo, em fungdo
da excepcionalidade da pandemia do novo coronavirus — COVID 19.

DAS CONDICOES DE OFERTA E REALIZAGCAO DOS ESTAGIOS NA FORMA PRESENCIAL E NAO PRESENCIAL

Art. 22 As atividades de estagio curricular/internato, exercidas de forma presencial ou ndo presencial durante o periodo especial extemporaneo, poderdo ser
realizadas mediante andlise e autorizacdo dos Colegiados de Curso, Coordenagdes de Estdgio e Unidades Académicas correspondentes de cada curso de graduagdo, com a
anuéncia da parte concedente, considerando as seguintes condigdes:

I. atendimento aos protocolos de prevengdo e preservagdo da saude, determinados pelo Ministério da Saude e demais normas estaduais e municipais de
combate a pandemia da COVID-19;

II. respeito as condigdes de seguranga in loco pela parte concedente, garantindo o fornecimento dos Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs) adequados a
cada situagdo, bem como realizagdo de treinamento prévio dos estudantes;

Ill. observancia ao disposto nas Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de graduagdo, ao projeto pedagdgico do curso e as demais normas vigentes
aplicaveis;

IV. garantia de acompanhamento e avaliagdo dos estudantes pelos orientadores e supervisores/preceptores, zelando pela qualidade do processo de ensino
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aprendizagem, em consonancia com o Plano de Atividades adaptado as condigdes do ensino especial extemporaneo e o projeto pedagdgico do curso de graduagdo;

V. garantia do cardter facultativo ao estudante quanto a realizacdo do estagio presencial, em situacdo de oferta deste componente curricular, durante a
execugdo do periodo especial extemporaneo regido pela Resolugdo CONSEPE n2 09/2020;

VI. exigéncia de matricula do estudante no estagio obrigatdrio, caso opte pela realizagdo desse componente curricular durante a execugdo do periodo especial
extemporaneo, bem como preenchimento e assinatura de Termo de Ciéncia e Concordancia, caso o estagio seja na forma presencial, sem prejuizo da entrega dos demais
documentos previstos na Resolugdo CONSEPE n2 21/2014 e suas alteragdes.

Art. 32 Os estagios obrigatorios/internatos realizados na forma presencial poderdo ser disponibilizados para oferta no periodo especial extemporaneo, em
caso de aprovagdo pelo Colegiado de Curso.

§12 A coordenacdo de estagio/internato devera avaliar a possibilidade de aproveitamento da carga horaria j realizada no inicio do semestre em 2020/1.

§29 Caso ndo seja possivel o cumprimento da carga horaria prevista para o estagio/internato durante o periodo especial extemporaneo, podera ser solicitada a
prorroga¢do de prazo da unidade curricular, com aprovagdo do Colegiado de Curso, nos termos do disposto no Art. 34 do Regulamento dos Cursos de Graduagdo da
UFVIM.

Art. 42 Em caso de realizagdo de estagio/internato na forma presencial, os estudantes deverdo ser orientados pelos professores orientadores ou
coordenadores de estagio do curso quanto as seguintes exigéncias:

I. uso obrigatério de EPIs pelo estudante durante sua permanéncia no local de estagio, cuja fiscalizagdo ficard a cargo do supervisor/preceptor de estégio;

Il. encaminhamento a coordenagdo de estagio do Termo de ciéncia e concordancia e dos demais documentos exigidos (Termo de compromisso de Estagio e
Plano de Atividades);

Ill. comprometimento da parte concedente de estagio quanto a oferta, treinamento e garantia do uso dos EPIs, atestado por meio de declaragdo especifica
anexa a esta Instrugdo Normativa;

IV. garantia de contratagdo de seguro contra acidentes pessoais pela UFVIM, no caso do estagio obrigatdrio;
V. garantia de contratagdo de seguro contra acidentes pessoais pela concedente, no caso de estagio ndo obrigatdrio.

Paragrafo uUnico. As atividades de estdgios devem ser imediatamente suspensas pela UFVIM, caso os EPIs ndo sejam disponibilizados ou descumpridas
quaisquer outras clausulas previstas no Termo de compromisso de estagio.

Art. 52 Para a oferta de estagio obrigatério ndo presencial, o colegiado de curso em conjunto com a coordenagdo de estagio, deverdo considerar, a partir de
critérios técnicos definidos nas DCNs, as Unidades Curriculares ou etapas do estagio possiveis de serem ofertadas remotamente, com uso de ambientes virtuais e
interagGes virtuais com espacos de trabalho reais.

Art. 62 Os cursos de graduagdo que autorizarem a oferta de estagio obrigatério na forma ndo presencial deverdo realizar registro dos planos de trabalho
especificos em seu Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), constando as unidades curriculares ou etapas de estagio, metodologias adotadas, critérios de avaliagdo, recursos
de infraestrutura tecnoldgica disponiveis para as interagdes praticas, bem como a descri¢do e temporalidade da agdo e sua pertinéncia e justificativa frente a organizagdo
do curso.

Paragrafo Unico. A oferta de estdgio, conforme disposto no caput do artigo, deverd ser informada a Secretaria de Supervisdo e Regulagdo da Educacdo Superior
(SERES), por meio do Sistema e-MEC.

Art. 72 Para a oferta das atividades de estagio na forma ndo presencial, a Coordenagdo de estagio e o professor orientador, em consonancia com a parte
concedente, deverdo observar as seguintes condi¢des:

I. identificagdo na parte concedente se ha campo de estagio que integre, na organizagdo de suas atividades, praticas de trabalho ofertados de forma remota;
II. existéncia de ferramentas tecnolégicas disponiveis para supervisionar e orientar os estagios dos estudantes;
Il. observancia as orientagdes legais pertinentes e concordancia entre as partes envolvidas;

IV. garantia de orientacdo aos estagiarios pelo professor orientador e supervisdo pelo profissional responsédvel (este indicado pela concedente) para as
atividades de estagio realizadas de forma remota;

V. encaminhamento para a coordenagdo de estagio do Termo de compromisso de Estéagio e Plano de Atividades.
Art. 82 Os estagios ndo obrigatdrios poderdo ser realizados na forma ndo presencial, desde que observadas as particularidades de funcionamento da parte
concedente e observado o disposto na Lei 11.788 de 2008 e demais legislagdes aplicaveis.

DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO E DA DOCUMENTAGAO DO ESTAGIO

Art. 92 Para a realizagdo e conclusdo do estagio deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

I. Termo de Compromisso em 03 vias, que devera conter obrigatoriamente o nimero da Apdlice de Seguro;

Il. Plano de Atividades de Estagio, que devera conter as atividades a serem desenvolvidas, bem como as tecnologias utilizadas, quando for o caso;
Ill. Termo de Ciéncia e Concordancia, assinado pelo estudante, para a realizagdo do estagio na forma presencial;

IV. Declaragdo de responsabilidade da parte concedente quanto ao cumprimento de medidas de prevengdo e controle da disseminagdo do coronavirus nas
dependéncias da empresa/institui¢do, para realizagdo do estdgio na forma presencial.

Art. 10 A orientagdo do estudante podera ocorrer mediante encontros periddicos, utilizando-se dos diferentes meios de tecnologias de informagdo e
comunicagdo, com exce¢do dos cursos em que a presenca do orientador/preceptor seja necessaria no campo de prética do estagio.

Art. 11 Durante o periodo em que perdurar a situagdo de emergéncia em decorréncia da propagagdo da COVID-19, a tramitagdo dos documentos para a
realizacdo de estagio poderd ser encaminhada, via correio ou eletronicamente, condicionada a regulamentacdo posterior.

DA AVALIACAO

Art. 12 O processo de avaliagdo do estagio devera considerar a atual situagdo de isolamento social ocasionada pela COVID-19, bem como os objetivos, as
metas e os resultados propostos no plano de ensino da unidade curricular e no Projeto Pedagégico do Curso.

Art. 13 Os instrumentos de avaliagdo do estagio supervisionado deverdo ser definidos de acordo com as normas de cada curso.

Art. 14 Ao término das atividades de estagio, o estudante devera entregar, ao professor orientador, o relatério final de estdgio e a avaliagdo do supervisor da
parte concedente.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 Caberd as Unidades Académicas, por meio dos Colegiados de Curso, Coordenadores de Curso, docentes e discentes, realizar avaliagdo continua da
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metodologia, das tecnologias digitais de informagdo e comunicagdo adotadas para a realizagdo dos estagios de forma presencial e ndo presencial.

Art. 16 Caberda aos estudantes e aos orientadores de estagio comunicar a Coordenagdo de Estdgio os casos de descumprimento do protocolo de seguranga

adotado pela parte concedente do estagio, bem como quaisquer outras intercorréncias, a fim de que sejam analisadas e tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 17 Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Graduagdo da UFVIM em conjunto com a Comissdo Permanente de

Estagio.

Art. 18 Os efeitos desta Instrugdo Normativa serdo validos enquanto perdurar a realizagdo do periodo especial extemporaneo definido pela UFVIM.

Art. 19 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no site da UFVIM.

Diamantina 20/08/2020.

Orlanda Miranda Santos
Pré-Reitora de Graduagdo

ANEXO 1

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA PARA REALIZAGAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO OU NAO OBRIGATORIO

Eu, , matricula n2 , estudante do curso de , da
(Unidade Académica), da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, considerando o disposto na Portaria MEC
n2 544/2020, na Resolugdo CONSEPE n2 09/2020 e Instrugdo Normativa Conjunta XX/2020.

Declaro o interesse em realizar as atividades de estagio (Obrigatério ou Ndo Obrigatdrio), bem como estar
devidamente esclarecido(a) quanto as atividades a serem realizadas, da obrigatoriedade de uso de equipamentos de prote¢do individual e de ter recebido
treinamento prévio, inclusive quanto aos possiveis riscos e beneficios decorrentes de minha participagdo.

Declaro estar devidamente esclarecido(a) quanto ao posterior aproveitamento das atividades realizadas, de acordo com as particularidades do Projeto
Pedagdgico e deliberagdo da Coordenagdo do meu curso.

Declaro ainda estar ciente do compromisso da parte concedente em disponibilizar as ferramentas tecnoldgicas necessarias para o acompanhamento e
realizacdo das atividades de estagio constantes do Plano de Atividades, em caso de oferta de estdgio na forma ndo presencial.

Declaro, por fim, que estou ciente da possibilidade de suspensdo das atividades de estagio obrigatério ou ndo obrigatdrio pela UFVIM, a qualquer
momento, em fungdo de descumprimento das obrigagdes por qualquer das partes, desde que comunique previamente a Coordenagdo de Estagios do meu curso e
Diregdo de minha Unidade Académica, por meio do e-mail institucional.

Nada mais, firmo o presente.

Cidade, de de 2020.

Assinatura do Estudante

ANEXO I

DECLARACAO DA INSTITUICAO CONCEDENTE PARA FINS DE REALIZACAO DO ESTAGIO

O(A) ) doravante denominado(a) Concedente, sediado(a) a

, CNPJ n2 neste ato representado(a) por ,

mediante Termo de Compromisso firmado com a Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri para a realizagdo de estagio curricular do(a) estudante
matricula n2: CPF n2: , declara:

o compromisso de oferecer ao estudante os Equipamentos de Protecgdo Individual (EPIs) necessarios a sua protegdo contra acidentes e/ou doengas;
0 compromisso em oferecer treinamento ao estudante para utilizagdo dos EPIs nas dependéncias da empresa/instituigdo;

0 compromisso em cumprir os protocolos de segurang¢a determinados pelo Ministério da Satude e pela legislagdo estadual e municipal para evitar a
disseminag¢do da pandemia do novo coronavirus (COVID-19), bem como as demais normas de saude e seguranca previstas nas legislagdes vigentes;

0 compromisso em garantir ao estudante a disponibilizagdo de ferramentas tecnoldgicas, em caso de oferta de estagio na forma ndo presencial,
para o acompanhamento adequado durante a realizacdo das atividades de estagio constantes do Plano de Atividades aprovado entre as partes.
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Nestes termos, firmo a presente.

Local edata  / / .

Assinatura do responsavel pela Concedente

il

sel’' a
assinatura

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Orlanda Miranda Santos, Pro-Reitor(a), em 20/08/2020, as 10:31, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art.
69, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

%= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&
id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0154632 e o codigo CRC ACA93E46.
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