UNIVERSIDADE FEDERAL
DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI
DIAMANTINA MG

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA
REITORIA E PRO-REITORIA DE GRADUACAO N° 01 DE 15 DE MARCO DE 2018

Normatiza os procedimentos referentes
ao Exame Nacional de Desempenho do
Estudante (ENADE), na Universidade
Federal dos Vales do Jequitinhonha e
Mucuri (UFVJIM).

A Reitoria e a Pr6-Reitoria de Graduacdo da Universidade Federal dos
Vales do Jequitinhonha e Mucuri, no uso de suas atribui¢cdes, em funcéo do disposto
na Lei 10.861/2004 e no Artigo 80 do Decreto 9.235/2017 e considerando que:

e O ENADE integra o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior
(SINAES);

e O ENADE é componente curricular obrigatério dos cursos de graduacao,
sendo o registro de participacdo condi¢cdo indispensavel para a emissao do histérico
escolar;

e O ENADE tem como objetivo aferir o desempenho dos estudantes em
relacdo aos conteudos programaticos previstos nas Diretrizes Curriculares do
respectivo curso de graduacao;

e O ENADE conta com Manual ou Edital préprios, disponiveis no portal do
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP);

e O Manual e o Edital do ENADE sao os principais instrumentos de divulgacao
dos procedimentos relativos ao exame, em apoio a instituicdes, coordenadores de
curso e pesquisadores institucionais.

e O Manual ou o Edital do ENADE contém o cronograma e todas as

orientacdes técnicas indispensaveis a sua operacionalizacao;

RESOLVE:

Art. 1° Cabera ao Pesquisador Institucional (PI):
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| — Divulgar anualmente, aos Coordenadores de Curso, a Portaria Normativa
gue define os cursos aos quais 0 ENADE sera aplicado;

Il — Divulgar anualmente, aos Coordenadores de Curso, as Portarias de
Diretrizes para o ENADE;

Il — Apds posicionamento dos Coordenadores de Curso, realizar o
enquadramento daqueles que atenderem as Portarias de Diretrizes para o ENADE;

IV — Retificar o enquadramento dos cursos, quando necessario;

V — Participar da acao “Coordenador em Dia com o Enade”, juntamente com a
Divisdo de Assuntos Académicos - DAA, a Divisao de Matriculas e
Acompanhamento Académico - DMAA e o Técnico em Assuntos Educacionais
indicado pela direcdo da Unidade Académica, prestando auxilio ao coordenador de
curso quanto aos procedimentos a serem realizados para cada um dos discentes em
relacdo ao ENADE.

VI — Acompanhar o andamento das inscricoes de estudantes pelos
coordenadores da UFVJM.

Art. 2° Cabera a Divisdo de Assuntos Académicos (DAA):

| — Atualizar, conforme Portaria Normativa anual, os dados contidos no icone
do ENADE, no painel do sistema de gestdo académica,

Il — Prestar as informacgdes relativas ao ENADE, quando solicitado;

Il — Elaborar cronograma e realizar o treinamento, conjuntamente com a
DMAA e o PI, dos coordenadores de curso e dos servidores Técnicos em Assuntos
Educacionais designados pelas dire¢cdes das Unidades Académicas nas atividades
referentes ao ENADE;

IV — Realizar a agédo “Coordenador em Dia com o Enade”, momento em que o
coordenador recebe o apoio da DAA, da DMAA, do PI e do técnico citado no inciso
lll para sanar ddvidas quanto aos procedimentos a serem realizados para cada um

dos discentes em relagdo ao ENADE.
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Paragrafo unico. A agdo “Coordenador em Dia com o Enade” devera ser
realizada na Prograd, ou em local especificamente reservado pela DAA para essa
finalidade, no periodo de realizacdo das inscricdes/dispensas no ENADE, conforme
cronograma a ser publicado pela DAA/Prograd,.

Art. 3° Cabera a Divisdo de Matriculas e Acompanhamento Académico

| — Participar do treinamento, conjuntamente com a DAA, dos servidores
Técnicos em Assuntos Educacionais designados pelas diregcbes das Unidades
Académicas e dos coordenadores de curso nas atividades referentes a analise da
situacdo académica dos discentes que devem ser inscritos ou dispensados do
ENADE.

Il — Participar da acao “Coordenador em Dia com o Enade”, prestando apoio
ao coordenador de curso nas questdes relativas ao ENADE.

Art. 4° Cabera a equipe do sistema de gestao académica:

| — Dar suporte aos usuarios do ENADE, no painel do sistema de gestao
académica;

Il — Manter o tutorial do ENADE atualizado no painel do sistema de gestao
académica, atendendo a solicitagdes da PROGRAD ou do PI.

Art. 5° Cabera aos Coordenadores de Curso:

| — Solicitar ao PI, o enquadramento do curso, quando for o caso;

Il — Realizar os procedimentos seguindo orientac6es do tutorial disponivel no
sistema de gestdo académica, a fim de gerar as listas de inscricdo no sistema do
INEP.

Il — Lancar no sistema de gestdo académica as informacdes relativas a
regularidade do discente junto ao ENADE, necesséarias & emissdo do Historico
Escolar, conforme as etapas de realizacdo do Exame;
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IV — Realizar as inscricbes dos estudantes irregulares de anos anteriores, dos
ingressantes regulares e concluintes regulares do ano corrente;

V — Realizar a analise da situacdo académica e do historico escolar dos
discentes, a fim de evitar a inscricdo dos estudantes que estiverem aptos a colacao
de grau em data anterior a da realizacdo do Enade;

VI — Publicar nos meios de comunicagdo do préprio curso a listagem dos
estudantes inscritos, bem como divulgar a listagem definitiva dos estudantes
inscritos emitida pelo INEP;

VIl — Realizar inscricbes e alteracbes nas inscricbes e dispensa, quando
necessario, conforme cronograma disponibilizado pelo INEP.

VIII — Solicitar alteracdo do local de prova do estudante, de acordo com
critérios do Edital.

IX — Comunicar aos estudantes concluintes inscritos sobre a obrigatoriedade
do preenchimento do Questionéario do Estudante e da realizacdo da prova, conforme
legislagéo vigente;

X — Divulgar para os estudantes concluintes inscritos, o cronograma referente
a realizacao do Exame, conforme determinado pelo Edital;

Xl — Responder ao Questionario do Coordenador de Curso, disponivel no
portal eletrénico do INEP, dentro do prazo estabelecido no respectivo cronograma.

XIl — Gerar o relatério de estudantes em situacéo regular no portal do INEP;

Xl — Enviar cépia do relatério de regularidade no ENADE, para a DMAA do
Campus em que 0 Curso se encontra;

XIV — Participar do treinamento promovido pela DAA e DMAA acerca do
levantamento da situacdo académica dos discentes tendo em vista sua inscricdo ou
dispensa no ENADE;

XV — Participar da agao “Coordenador em Dia com o Enade”, realizando os
procedimentos relativos a cada um dos discentes e sanando todas as suas duvidas.
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Art. 6° Cabera aos Diretores de Unidade Académica cujos cursos forem
enquadrados para realizacdo do ENADE:

| — Designar um Teécnico em Assuntos Educacionais para assessorar 0S
coordenadores dos cursos enquadrados para realizacdo do ENADE;

Il — Supervisionar as atividades referentes ao ENADE desempenhadas pelos
coordenadores de curso, zelando pelo cumprimento do cronograma anual do
ENADE e pela correcéo das informacgdes lancadas;

Paradgrafo Unico. No caso de inexisténcia de Teécnico em Assuntos
Educacionais na Unidade Académica, a direcdo deverd indicar outro servidor para
participar do treinamento e auxiliar a coordenagéo do curso nos assuntos relativos
ao ENADE.

Art. 7° Cabera ao Técnico em Assuntos Educacionais designado pela direcao
da Unidade Académica para auxiliar aos coordenadores cujos cursos forem
enquadrados para realizacdo do ENADE:

| — Estudar a Portaria Normativa anual e os demais documentos que orientam
e normatizam o preenchimento das informacdes no sitio do INEP/ENADE;

Il — Participar de treinamento promovido pela DAA e DMAA acerca do
levantamento da situacdo académica dos discentes tendo em vista sua inscricdo ou
dispensa no ENADE;

lIl — Auxiliar os coordenadores de curso na andlise da situacdo académica
dos discentes com relacdo a definicdo de inscricdo ou dispensa no ENADE.

IV — Participar da acdo “Coordenador em Dia com o Enade”, prestando apoio
ao coordenador de curso nas questdes relativas ao ENADE.

Art. 8° Cabera ao Estudante:
| — Manter atualizados os seus dados cadastrais no sistema de gestao

académica;
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I — Conferir suas informagdes no cadastro dos estudantes concluintes
regulares no Portal do INEP, corrigindo quando necessario;

Il — Havendo necessidade, solicitar atendimento especializado e/ou
especifico no Portal do INEP;

IV — Antes do término do periodo das inscricdes, conferir sua inscricao
segundo a listagem divulgada pela Coordenacédo de Curso e solicitar retificacdes,
guando necessario;

V — Preencher o questionario do estudante disponivel no Portal do INEP,
obedecido o cronograma do ENADE.

VI — Verificar o seu local de prova no Portal do INEP;

VIl — Realizar o exame, conforme estabelecido no cronograma do ENADE;

VIl — Nos casos estabelecidos pela legislacéo vigente, solicitar dispensa ao
coordenador do curso ou ao INEP, quando houver impossibilidade de realizacéo do

exame.

Art. 9° Esta instru¢do normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Profa. Leida Calegario de Oliveira
Pré-reitora de Graduacao da UFVJIM

Prof. Gilciano Saraiva Nogueira
Reitor da UFVIM
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