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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

INSTRUGAO NORMATIVA PROGRAD N2 01, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2021.

Estabelece as
normas e
diretrizes, em
carater temporario
e excepcional,
para a realizagdo
do estagio
obrigatorio e ndo
obrigatdrio
exercido de
forma presencial
ou nao
presencial pelos
discentes
regularmente
matriculados nos
cursos de
graduagdo da
UFVIM, em
fungdo da
situagdo de
emergéncia em
saide  publica
decorrente  da
pandemia da
COVID-19.

A Pro-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD) da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, no uso de suas atribuigdes e considerando:

a Lein® 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre os estagios de estudantes;

a Orientacao Normativa n® 04, de 04 de julho de 2014, que estabelece orientagdes sobre a aceitagdo de estagiarios no ambito da Administracao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

a Resolugdo CONSEPE n° 21, de 25 de julho de 2014, que estabelece as normas de estagio dos discentes dos cursos de graduagao da UFVIM;

a Resolugdo CONSEPE n° 17, de 24 de agosto de 2016, que revoga o art. 5° e paragrafos da Resolugdo CONSEPE n° 21, de 25 de julho de 2014 ¢
da outras providéncias;

a Nota Técnica Conjunta do Ministério Publico do Trabalho/Procuradoria Geral do Trabalho n° 05, de 18 de marco de 2020, que tem por objeto a
defesa da saude dos trabalhadores, empregados, aprendizes e estagiarios adolescentes;

a Portaria MEC n° 356, de 20 de margo de 2020, que dispde sobre a atuag@o dos alunos dos cursos da area de satide no combate a pandemia da
COVID-19 (coronavirus);

a Portaria n° 492, de 23 de margo de 2020, do Ministério da Saude (MS), que institui a Agdo Estratégica "O Brasil Conta Comigo", voltada aos
alunos dos cursos da area de satide, para o enfrentamento a pandemia do coronavirus (COVID-19);

o Parecer CNE/CP n° 05, de 1° de junho de 2020, referente a reorganizacdo do Calendario Escolar e da possibilidade de computo de atividades nao
presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima anual, em razao da Pandemia da COVID-19;

a Portaria n® 572, de 1° de julho de 2020, que institui o Protocolo de Biosseguranga para retorno das atividades nas Instituigoes Federais de Ensino
e da outras providéncias;

o Parecer do CNE/CP n° 9, de 09 de julho de 2020, que trata de reexame do Parecer CNE/CP n° 5/2020, referente a reorganizag¢ao do Calendario
Escolar e da possibilidade de computo de atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima anual, em razdo da
Pandemia da COVID-19;

o Parecer do CNE/CP n° 11, de 07 de julho de 2020, que trata das Orientagdes Educacionais para a Realizagdo de Aulas e Atividades Pedagogicas
Presenciais ¢ Ndo Presenciais no contexto da Pandemia;

a Resolugdo CEE n° 475, de 14 de julho de 2020, que dispde sobre a substitui¢ao das aulas e/ou atividades praticas de estagio obrigatorio
presenciais por aulas e/ou atividades remotas, enquanto durar a situagdo de pandemia da COVID-19, e da outras providéncias;

a Lei 14.040, de 18 de agosto de 2020, que estabelece normas educacionais excepcionais a serem adotadas durante o estado de calamidade publica
reconhecido pelo Decreto legislativo n° 6, de 20 de margo de 2020, ¢ altera a Lei 11.947, de 16 de junho de 2009;

a Lei 14.063, de 23 de setembro de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em interagdes com entes publicos, em atos de pessoas
juridicas e em questdes de saude e sobre as licengas de softwares desenvolvidos por entes ptblicos; e altera a Lei n® 9.096, de 19 de setembro de
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1995, a Lein® 5.991, de 17 de dezembro de 1973, e a Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

¢ 0 Decreto n® 10543, de 13 de novembro de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas na administragéo publica federal e regulamenta o
art. 5° da Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, quanto ao nivel minimo exigido para a assinatura eletronica em interagdes com o ente publico;

e a Portaria MEC n° 1030, de 1° de dezembro de 2020, que dispde sobre o retorno as aulas presenciais e sobre carater excepcional de utilizagdo de
recursos educacionais digitais para integralizagdo da carga horaria das atividades pedagogicas enquanto durar a situagdo de pandemia do novo
coronavirus - Covid-19;

e a Portaria MEC n° 1038, de 07 de dezembro de 2020, que altera a Portaria MEC n°® 1030, de 1° de dezembro de 2020;

e 0 Parecer CNE/CP n° 19, aprovado em 8 de dezembro de 2020, que trata de reexame do Parecer CNE/CP n° 15/2020;

¢ aResolugdo CNE/CP n° 2, de 10 de dezembro de 2020, que institui Diretrizes Nacionais orientadoras para implementagdo dos dispositivos da Lei
14.040, de 18 de agosto de 2020;

¢ 0 Plano de Contingéncia UFVIM COVID-19, de 1° de setembro de 2020, que traz orienta¢des a comunidade académica da UFVJM para garantir a
seguranga das atividades presenciais essenciais que ndo puderem ser suspensas;

¢ A Resolugdo Consepe n° 01, de 6 de janeiro de 2021, que estabelece diretrizes, em carater temporario e excepcional de atividades académicas de
forma ndo presencial e hibrida para os cursos de graduagdo da UFVJM, em razdo da situacdo de emergéncia em saude publica decorrente da
pandemia da COVID-19.
RESOLVE:
Art. 1° - Estabelecer normas e diretrizes complementares a Resolu¢do CONSEPE n° 21, de 25 de julho de 2014, para a realizacdo do estagio

curricular/internato obrigatorio e ndo obrigatério dos cursos de graduagdo da UFVIM, exercido de forma presencial ou ndo presencial, em fungdo da
situacdo de emergéncia em satde publica decorrente da pandemia da COVID-19.

DAS CONDICOES DE OFERTA E REALIZACAO DOS ESTAGIOS NA FORMA PRESENCIAL E NAO PRESENCIAL
Art. 2° As atividades de estagio curricular/internato, exercidas de forma presencial ou ndo presencial, poderdo ser realizadas mediante analise e
autorizac@o dos Colegiados de Curso, Coordenagdes de Estagio e Unidades Académicas correspondentes de cada curso de graduag@o, com a anuéncia da

parte concedente, considerando as seguintes condigdes:

I. atendimento aos protocolos de prevengdo ¢ preservagdo da saide, determinados pelo Ministério da Saide e demais normas estaduais e municipais de
combate a pandemia da COVID-19;

II. respeito as condi¢des de seguranga in loco pela parte concedente, garantindo o fornecimento dos Equipamentos de Prote¢io Individual (EPIs)
adequados a cada situagdo, bem como realizagdo de treinamento prévio dos estudantes;

II1. observancia ao disposto nas Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de graduagdo, ao projeto pedagogico do curso e as demais normas vigentes
aplicaveis;

IV. garantia de acompanhamento e avaliacdo dos estudantes pelos orientadores e supervisores/preceptores, zelando pela qualidade do processo de ensino
aprendizagem, em consondncia com o Plano de Atividades, adaptado em fungdo da situacdo de excepcionalidade decorrente pandemia da COVID-19 e
com o projeto pedagogico do curso de graduacao;

V. garantia do carater facultativo ao estudante quanto a realizag@o do estagio presencial, em situac@o de oferta desse componente curricular, nos termos da
Resolugdo CONSEPE n° 01/2021;

VI. exigéncia de matricula do estudante no estigio obrigatorio, caso opte pela realizacdo desse componente curricular, bem como preenchimento e
assinatura de Termo de Ciéncia e Concordancia, caso o estagio seja na forma presencial, sem prejuizo da entrega dos demais documentos previstos na
Resolugdo CONSEPE n° 21/2014 e suas alteragdes.

Paragrafo Unico - No caso de estagios realizados nas dependéncias da UFVIM deverdo também ser observadas as orientagdes da Comissio Permanente
de Biosseguranca.

Art. 3° Em caso de realizacdo de estagio/internato na forma presencial, os estudantes deverdo ser orientados pelos professores orientadores ou
coordenadores de estagio do curso, quanto as seguintes exigéncias:

L. uso obrigatorio de EPIs pelo estudante durante sua permanéncia no local de estagio, cuja fiscalizagao ficara a cargo do supervisor/preceptor de estagio;

II. encaminhamento a coordenagdo de estagio do Termo de ciéncia e concordancia e dos demais documentos exigidos (Termo de compromisso de Estagio
e Plano de Atividades — cf Lei n° 11.788/08, art. 7°, § unico);

III. comprometimento da parte concedente de estagio quanto a oferta, treinamento e garantia do uso dos EPIs, atestado por meio de declaragdo especifica
anexa a esta Instru¢do Normativa;

IV. garantia de contratagdo de seguro contra acidentes pessoais pela UFVJM, no caso do estagio obrigatorio;
V. garantia de contratagdo de seguro contra acidentes pessoais pela concedente, no caso de estagio ndo obrigatorio.

Paragrafo unico. As atividades de estagios devem ser imediatamente suspensas pela UFVIM, caso sejam descumpridas as orientagdes desta Instrugao
Normativa, bem como quaisquer outras clausulas previstas no Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 4° Para a oferta de estagio obrigatorio ndo presencial, o colegiado de curso em conjunto com a coordenagdo de estagio, deverdo considerar, a partir
de critérios técnicos definidos nas DCNs, os componentes curriculares ou etapas do estagio possiveis de serem ofertados remotamente, com uso de
ambientes virtuais e interagdes virtuais com espagos de trabalho reais.

Art. 5° Os cursos de graduacdo que autorizarem a oferta de estigio obrigatorio na forma ndo presencial deverfio adaptar seu Projeto Pedagogico,
conforme legislacdo vigente.
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Paragrafo unico. A oferta de estagio, conforme disposto no caput do artigo, devera ser informada a Secretaria de Supervisdo ¢ Regulagdo da Educagio
Superior - SERES, por meio do Sistema e-MEC.

Art. 6° Para a oferta das atividades de estagio na forma ndo presencial, a Coordenagdo de estagio e o professor orientador, em consonancia com a parte
concedente, deverdo observar as seguintes condigdes:

I. identificagdo na parte concedente se ha campo de estagio que integre, na organizagao de suas atividades, praticas de trabalho ofertados de forma remota;
II. existéncia de ferramentas tecnologicas disponiveis para supervisionar e orientar os estagios dos estudantes;
I1I. observancia as orientagdes legais pertinentes e concordancia entre as partes envolvidas;

IV. garantia de orientagdo aos estagiarios pelo professor orientador e supervisdo pelo profissional responsavel (este indicado pela concedente) para as
atividades de estagio realizadas de forma remota.

Art. 7° Os estagios ndo obrigatérios poderio ser realizados na forma néo presencial, desde que observadas as particularidades de funcionamento da parte
concedente, bem como o disposto na Lei 11.788 de 2008 e demais legislagdes aplicaveis.

DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO E DA DOCUMENTACAO DO ESTAGIO
Art. 8° Para a realizacgdo e conclusdo do estagio, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
I. Termo de Compromisso em 03 vias, que devera conter obrigatoriamente o numero da Apolice de Seguro;
1. Plano de Atividades de Estagio, que devera conter as atividades a serem desenvolvidas, bem como as tecnologias utilizadas, quando for o caso;
III. Termo de Ciéncia e Concordancia, assinado pelo estudante, para a realizagido do estagio na forma presencial;

IV. Declaragao de responsabilidade da parte concedente quanto ao cumprimento de medidas de prevengdo e controle da disseminacgdo do coronavirus nas
dependéncias da empresa/institui¢do, para realizagao do estagio na forma presencial.

Art. 9° A orientagdo do estudante podera ocorrer mediante encontros periddicos, utilizando-se dos diferentes meios de tecnologias de informagéo e
comunicagdo, com excegao dos cursos em que a presenca do orientador/preceptor seja necessaria no campo de pratica do estagio.

Art. 10 Durante o periodo em que perdurar a situagdo de emergéncia em decorréncia da propaga¢do da COVID-19, a tramitagdo dos documentos para a

realizagdo de estagio podera ser realizada pelos Correios (correio postal), com envio dos documentos originais, ou por um sistema que permita assinatura
eletronica, observada a legislagdo que rege a matéria.

DA AVALIACAO

Art. 11 O processo de avaliagdo do estagio devera considerar a atual situagdo de isolamento social ocasionada pela COVID-19, bem como os objetivos, as
metas e os resultados propostos no plano de ensino da unidade curricular e no Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 12 Os instrumentos de avaliagdo do estagio supervisionado deverdo ser definidos de acordo com as normas de cada curso.

Art. 13 Ao término das atividades de estagio, o estudante devera entregar, ao professor orientador, o relatorio final de estagio e a avaliagdo do supervisor
da parte concedente.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 Cabera as Unidades Académicas, por meio dos Colegiados de Curso, Coordenadores de Curso, docentes e discentes, realizar avaliagdo continua
da metodologia, das tecnologias digitais de informagao e comunicagio adotadas para a realizagdio dos estagios de forma presencial e ndo presencial.

Art. 15 Cabera aos estudantes e aos orientadores de estagio comunicar a Coordenagdo de Estagio os casos de descumprimento do protocolo de seguranga
adotado pela parte concedente do estagio, bem como quaisquer outras intercorréncias, a fim de que sejam analisadas e tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 16 Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Graduagdo da UFVJM em conjunto com a Comissao
Permanente de Estagio.

Art. 17 Os efeitos desta Instru¢do Normativa serdo validos enquanto perdurar a situagdo de emergéncia em satude publica decorrente da pandemia da
COVID-19, revogadas as disposi¢des em contrario.

Orlanda Miranda Santos

Pro-Reitora de Graduagao

ANEXO 1

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA PARA REALIZACAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO OU NAO OBRIGATORIO
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Eu, , matricula n° , estudante do curso de , da
(Unidade Académica), da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, considerando o disposto nas
Portarias MEC n° 1030/2020 e n° 1038/2020, na Resolu¢do CONSEPE n° 01/2021 e Instrugdo Normativa Prograd 01/2021.

Declaro o interesse em realizar as atividades de estagio (Obrigatoério ou Nao Obrigatorio), bem como estar
devidamente esclarecido(a) quanto as atividades a serem realizadas, da obrigatoriedade de uso de equipamentos de protegdo individual e de ter recebido
treinamento prévio, inclusive quanto aos possiveis riscos e beneficios decorrentes de minha participagao.

Declaro, por fim, que estou ciente da possibilidade de suspensdo das atividades de estagio obrigatério ou ndo obrigatério pela UFVIM, a qualquer
momento, em fungdo de descumprimento das obrigagdes por qualquer das partes, desde que comunique previamente a Coordenagdo de Estagios do meu
curso e a Dire¢do de minha Unidade Académica, por meio do e-mail institucional.

Nada mais, firmo o presente.

Cidade, de de

Assinatura do Estudante

ANEXO II

DECLARACAO DA INSTITUICAO CONCEDENTE PARA FINS DE REALIZACAO DO ESTAGIO

O(A) s doravante denominado(a) Concedente, sediado(a) a

R CNPJ n° neste ato representado(a) por

, mediante Termo de Compromisso firmado com a Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri para a

realizacdo de estagio curricular do(a) estudante matricula n°: CPF
n°: , declara:

1. o compromisso de oferecer ao estudante Equipamentos de Prote¢ao Individual (EPIs) necessarios a sua protecdo contra acidentes e ou doengas e
orientd-los quanto a seu uso, em conformidade com a Lei.

2. o compromisso em oferecer orientagdes ao estudante para utilizagdo dos EPIs nas dependéncias da empresa/institui¢do;

3. 0 compromisso em cumprir os protocolos de seguranga determinados pelo Ministério da Satde e pela legislagdo estadual e municipal para evitar a
disseminacdo da pandemia do novo coronavirus (COVID-19), bem como as demais normas de satide e seguranga previstas nas legislagdes vigentes.

Nestes termos, firmo a presente.

Local edata  / /

Assinatura do responsavel pela Concedente

Documento assinado eletronicamente por Orlanda Miranda Santos, Pro-Reitor(a), em 18/02/2021, as 17:27, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0286242 e o c6digo CRC 500C0175.
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