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Orientacoes e Cronograma

De acordo com a nova Resolucdo CONSEPE, n° 6 de 26 de margo de 2021, que

estabelece normas para o Programa de Monitoria € com as atividades previstas no

Calendario académico, apresentamos o cronograma de atividades para a Monitoria

Remota para o semestre letivo de 2020/2.

CRONOGRAMA - PROGRAMA DE MONITORIA REMOTA 2020/2

Atividade Data
Levantamento do quantitativo de vagas para Até
monitoria remunerada. 04/06/2021
Responsavel: Unidade Académica
Levantamento do quantitativo de vagas para Até
monitoria voluntaria. 08/06/2021
Responsavel: Unidade Académica
Analise e classificagdo pela Prograd, das unidades De:
curriculares elencadas pelas Unidades 07/06 a 09/06/2021
Académicas.
Responsavel: DAA
Abertura dos processos por curso € envio para as Dias

Unidades Académicas pelo SEI!.

Responsavel: DAA de cada campi

09 a 11/06/2021

Publica¢do dos editais especificos de cada curso
na pagina da Prograd.

Responsavel: Diretores/Coordenadores de curso.

As orientagoes estao na pagina da Prograd

e/ou (clique aqui).

Dias
14, 15 € 16/06/2021
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Realizagdo do processo de selecdo apos publicacao Inscrigdes:

dos editais: recebimento de inscri¢des, aplicagio 17, 18 € 21/06/2021

das provas, corre¢do das provas, divulgacdo dos .

resultados, recebimento de recurso e divulgagdo do Aplicacdo das provas:
22 ¢23/06/2021

resultado apos recursos.

Correcao das Provas ¢ Resultado

Responsavel: Unidade académica Preliminar- 24 ¢ 25/06/2021

Recursos:
28 e 29/06
Envio da relacdo dos monitores aprovados, com

respectivos nomes dos professores supervisores € a Resultado Final

ata de resultado final encaminhada pelas unidades 30/06/2021
académicas/diretorias, via SEI, 8 DAA/Prograd.
Responsavel: Unidade Académica De:

01 e 02/07/2021
Envio via SEI, & DAA/Prograd, da relagdo dos

monitores reconduzidos e do Anexo II - Oficio de
Reconducao de Monitores - 2020/1. Disponivel na
pagina da Prograd.

Responsavel: Unidade Académica
De:
01 e 02/07/2021

O Termo de Compromisso do Monitor (Anexo I) Dias:
devidamente preenchido e assinado devera ser 30/06 a 02/07/2021
enviado por e-mail ao Professor Supervisor pelo
discente selecionado.

Periodo de vigéncia do termo de compromisso do
Monitor:

Cursos nao modulares: 05/07/2021 a 23/09/2021
Cursos modulares: 05/07/2021 a 29/09/2021

Responsavel: Monitor
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Periodo para envio dos documentos via SEI!
Documentagdo de cadastros dos monitores
aprovados e o Plano de Trabalho (disponivel na
pagina da Prograd) para a DAA.

Responsavel: Coordenagao do Curso e/ou Unidade
Académica

Dias:
01 a 04/07/2021

Inicio das atividades da monitoria

Os atestados de frequéncia devem ser enviados via
SEI, entre os dias 15 a 20 de cada més, exceto o
ultimo atestado, que deveré estar disponivel do dia
01 a 08/10/2021. Maiores informagdes estdao
disponiveis nas orientagdes para o preenchimento
abaixo.

Responsavel: Professor Supervisor

05/07/2021

Periodos dos atestados

1° atestado: 05/07 a 15/07/2021
(maximo 32 horas)

2° atestado: 16/07 a 15/08/2021
(méximo 48 horas)

3° atestado: 16/08 a 15/09/2021
(maximo 48 horas)

4° atestado: 16/09 a 23/09/2021
(maximo 20 horas - ndo modular)
16/09 a 29/09/2021

(maximo 40 horas - modular)

Entrega da Avaliagao da Monitoria (Anexo IV) no
Colegiado do curso e juntada do documento ao
processo SEI! correspondente.

Responsavel: Professor Supervisor

De:
11a15/10

Em caso de davidas, entre em contato com a Divisdo de Assuntos Académicos - DAA do Campus

responsavel

DAA Diamantina: daa@ufvim.edu.br
DAA Janauba: daa.jan@ufvim.edu.br

DAA Teofilo Otoni: daato@ufvim.edu.br
DAA Unai: daa.unai@ufvjm.edu.br
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Orientacdes para publicacdo dos Editais e Resultados do Programa de Monitora
2020/2

De acordo com a Resolu¢gdo CONSEPE, n® 6 de 26 de marco de 202, que
estabelece normas para o Programa de Monitoria, quanto a publicacdo dos editais e

resultados do programa de monitoria, assim dispoe:

“Art. 20 A sele¢do dos monitores sera feita no dmbito dos cursos, sob a
coordenagcdo dos professores responsdveis pelas unidades curriculares
contempladas, e gerenciada pelas unidades académicas/diretorias, por meio de
edital padrao publicado em sua pagina e no prazo estabelecido em cronograma
especifico.”

A Prograd, por meio da Divisdo de Assuntos Académicos-DAA, disponibilizara
em sua pagina eletronica, a publicacdao dos editais e resultados dos processos seletivos
do Programa de Monitoria 2020/2.

Serdo criadas pela DAA pastas do Google Drive e compartilhadas com as
Diretorias Académicas e com as Coordenagdes/Departamentos dos Cursos, para que
efetuem o upload dos arquivos na pasta destinada ao Curso/Departamento.

Vale lembrar que o compartilhamento serd direcionado somente ao e-mail
institucional das Diretorias ¢ Coordenac¢des/Departamento dos Cursos. Sendo assim,
somente serd possivel a edi¢do da pasta através do e-mail previamente compartilhado.
Se for necessario fornecer o acesso a outros usudrios, como por exemplo para a
Secretaria do Curso/Departamento ou Assistente/Técnico Administrativo, sera

necessario informar a DAA o e-mail a ser compartilhado.

Data para Publicagao 14 e 15/06/2021

Resultado Preliminar 23 e 24/06/2021

Resultado Final 30/06/2021
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Orientacoes para preenchimento do Anexo I - Termo de Compromisso

De acordo com a Resolugdo CONSEPE, n° 6 de 26 de margo de 2021, que
estabelece normas para o Programa de Monitoria, no que tange a admissdo do monitor,

dispoe:

“Art. 30 No ato da admissdo, o discente devera enviar a unidade académica/diretoria,
no prazo estabelecido em cronograma especifico, o Termo de Compromisso do Monitor

(Anexo 1) devidamente preenchido e assinado.

O termo de compromisso estd disponivel na home da Prograd, em formulario
proprio, que devera ser preenchido, assinado pelo discente e encaminhado (por
e-mail)ao Professor(a) Supervisor(a), que por sua vez, assinara e encaminhara para
o(a) Diretor(a) da Unidade Académica ou Coordenacao do curso, para que seja
inserido ao Processo SEI!, logo apos o resultado final do processo seletivo
(30/06/2021). O monitor bolsista devera encaminhar copia de documento bancario

que comprove que € o titular da conta.

Os monitores voluntarios também deverao preencher o termo de compromisso,

exceto as se¢oes referentes ao valor da bolsa e dos dados bancarios.

Os periodos a serem preenchidos estdo indicados abaixo. Ressalta-se que o

intervalo se refere ao semestre letivo de 2020/2, dos cursos ndo modulares e modulares.

Cursos nao modulares: inicio 05/07/2021 - término 23/09/2021
Cursos modulares: inicio 05/07/2021 - término 29/09/2021

Conforme cronograma da monitoria, o monitor devera encaminhar o Anexo I
(Termo de Compromisso) para a Unidade Académica, no periodo de 30/06 a

02/07/2021.

OBS: A data de inicio da monitoria podera ser alterada de acordo com o inicio

das atividades, entretanto, o término devera permanecer como mencionado acima.

O anexo esta em formato de formulario editavel, dessa forma, devera ser

preenchido digitalmente.
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As duvidas referentes ao Programa de Monitoria deverao ser encaminhadas para

a DAA do Campus responsavel.


http://www.ufvjm.edu.br/prograd

: *:5"# : UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI \
‘I’ ! PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

" http://www.ufvim.edu.br/prograd UFVJM

Orientacdes para preenchimento dos atestados de frequéncia

De acordo com a Resolugdo CONSEPE, n° 6 de 26 de marco de 2021, que
estabelece normas para o Programa de Monitoria, no que concerne a carga horaria a ser

cumprida, dispoe:

“Art. 31 O monitor se comprometerd a ter dedicagdo de até 20 (vinte) horas
semanais as atividades de monitoria, previstas no Plano de Trabalho, em hordrio a ser
acordado com ofs) professor(es) supervisor(es), limitado ao mdximo de 48 horas mensais.

§ 12 F vedado ao monitor uma carga hordria superior a 4 horas didrias.

Partindo desse principio, foi determinado que no ano/semestre de 2020/2 havera
4 atestados de frequéncia, que devem ser inseridos no processo SEI! ao qual a unidade
curricular pertence, pelo professor Supervisor, entre os dias 15 a 20 de cadas més, de

acordo com os periodos indicados abaixo:

Atestado Periodo Ch | Data para inserir no SEI!
Maxima
1° 05/07/2021 a 15/07/2021 32 horas 15 a20/07/2021
2° 16/07/2021 a 15/08/2021 48 horas 15 a20/08/2021
3° 16/08/2021 a 15/09/2021 48 horas 15 a 20/09/2021
4° 16/09/2021 a 23/09/2021 20 horas *01 a 10/10/2021
nao modular
16/09/2021 a 29/09/2021 40 horas
modular

* Para o melhor andamento do processo e a convergéncia das atividades ao
calendario académico e/ou administrativo, o 4° atestado de frequéncia da monitoria

devera ser inserido no processo SEI! correspondente, conforme demonstrado acima.

OBS: O atestado de frequéncia, encontra-se disponivel no SEI! como documento
interno.
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