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Orientacoes e Cronograma Edital para Monitoria Remunerada e Voluntaria 2022/1

CURSOS MODULARES, FACSAE E NAO MODULARES

De acordo com a nova Resolugdo CONSEPE n° 6, de 26 de marco de 2021, que estabelece
normas para o Programa de Monitoria e com as atividades previstas no Calendario académico,
apresentamos o cronograma de atividades para a Monitoria Remunerada e Voluntaria para o semestre
letivo de 2022/1 para os cursos de graduagdo da UFVJM.

CRONOGRAMA - PROGRAMA DE MONITORIA REMUNERADA E

VOLUNTARIA 2022/1
Atividade Data
Abertura do 1° Processo (Codigo 125.61 - Monitorias) por Dias
Unidade Académica pelo SEI!. 26/09 e

27/09/2022
Responsavel: DAA de cada campus

Processo de selecao de monitores:

Interno a Unidade Académica, processo SEI codigo 125.611. O cronograma do processo seletivo
de monitores sera definido pelo

1. Elaboragio do(s) Edital(is) do(s) processo(s) de | Colegiado do Curso/Departamento
ou Professor supervisor, respeitando
os prazos estabelecidos na
Resolucao Consepe n° 06/2021.

selecdo, utilizando o modelo padrdo disponibilizado
pela Prograd.
Responsavel: Colegiado do Curso/Departamento/Professor
Supervisor IMPORTANTE: o cronograma do

processo seletivo devera ser
elaborado de modo que até o dia

20/10/2022 seja enviada a

2. Publicacdo do(s) Edital(is) do(s) processo(s) de selecao

de monitores no SEI, na pagina da Prograd e na pagina

dos cursos. DAA/Prograd a relacio dos
Responsavel: Unidade Académica monitores aprovados, com
3. Recebimento das inscri¢des. respectivos nomes dos professores
Responsavel: Colegiado do Curso/Departamento supervisores ¢ a ata de resultado

final.
4. Resultado da inscri¢ao

Campus |: Rua da Gldria, n® 187 — Bairro Centro — Diamantina /MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-6000

Campus JK e Reitoria: Rodovia MGT 367, km 583, n® 5000 — Bairro Alto da Jacuba — Diamantina/MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-1200
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n® 1 — Bairro Jardim Sao Paulo — Tedfilo Otoni /MG — CEP: 39801-000PABX: (33) 3522-6037

Campus Janauba: Avenida Um n °4050 — Bairro Cidade Universitaria — Janaiba /MG — CEP: 39447-7900PABX: (38) 3532-6808)

Campus Unai: Avenida Vereador Jodo Narciso, 1380 — Bairro Cachoeira — Unai/MG — CEP: 38610-000 PABX: (38) 3532-1200 (Diamantina)
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Responsavel: Colegiado do Curso/Departamento

5. Recursos e analises das inscri¢des, se houver.
Responsavel: Colegiado do Curso/Departamento

6. Resultado das inscri¢cdes apds recurso.

7. Aplicacdo das Provas e Corregao.
Responsavel: Colegiado do Curso/Departamento

8. Publicacdo do Resultado preliminar do Processo
Seletivo.
Responsavel: Unidade Académica

9. Prazo para interposicdo de Recurso, apos a divulgacgdo
do processo seletivo.
Responsavel: Congregacao da unidade académica

10. Publicacdo do resultado final do Processo Seletivo apos
recurso.
Responsavel: Unidade Académica

Dia

. ~ . . 20/10/2022
Envio da relacio dos monitores aprovados, com respectivos
nomes dos professores supervisores ¢ a ata de resultado final
encaminhada pelas unidades académicas/diretorias, via SEI (1°
processo codigo 125.61), a DAA/Prograd.
Responsavel: Unidade Académica
Abertura do 3° processo no SEI (codigo 125.612) por Unidade Dia
Académica (Indicagdo, Aceite ¢ Substituicdo de monitores ¢ 20/10/2022

orientador) para inser¢do dos documentos dos monitores
aprovados. (Anexo I, comprovante bancario e anexo VII)

disponiveis na pagina da Prograd.

Responsavel: DAA de cada campus

Sobre a inser¢do dos documentos, vide Orientacao sobre o
preenchimento e inserc¢ao dos Documentos.

Campus |: Rua da Gldria, n® 187 — Bairro Centro — Diamantina /MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-6000

Campus JK e Reitoria: Rodovia MGT 367, km 583, n® 5000 — Bairro Alto da Jacuba — Diamantina/MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-1200
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n® 1 — Bairro Jardim Sao Paulo — Tedfilo Otoni /MG — CEP: 39801-000PABX: (33) 3522-6037

Campus Janauba: Avenida Um n °4050 — Bairro Cidade Universitaria — Janaiba /MG — CEP: 39447-7900PABX: (38) 3532-6808)

Campus Unai: Avenida Vereador Jodo Narciso, 1380 — Bairro Cachoeira — Unai/MG — CEP: 38610-000 PABX: (38) 3532-1200 (Diamantina)
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Orientacio sobre o preenchimento e insercio dos Documentos

1. O Termo de Compromisso do Monitor (Anexo [) Termo de
estd disponivel na péagina da Prograd (Clique aqui), que | Compromisso e Plano de Trabalho

devera ser preenchido e assinado pelo discente aprovado na
Dias:
20/10/2022 a 21/10/2022

monitoria e enviado junto com o comprovante dos dados
bancarios e o Plano de Trabalho (Cligue aqui) por e-mail ao
professor supervisor.

Obs.: Entre as atribuigdes do professor supervisor
destacam-se: elaborar o horario do monitor, definir e
acompanhar a execucdo do Plano de Trabalho da Monitoria.
Ressaltamos que o professor supervisor e monitor devem

assinar o Plano de Trabalho.

2. O professor supervisor devera assinar o Termo de
Compromisso e o Plano de Trabalho e inserir no Processo
SEI junto com os dados bancérios, no Processo que foi
aberto pela DAA para esse fim.

O professor supervisor encaminhara o Processo para a
Unidade Académica.

3. O Diretor da Unidade Académica devera validar a
documentagdo no processo SEI através de despacho.

Periodo de vigéncia do termo de compromisso do
Monitor:

Cursos ndo modulares : 24/10/2022 a 07/02/2023
Cursos modulares e FACSAE: 24/10/2022 a 14/02/2023

Responsavel: Monitor, Professor Supervisor e Diretor da
Unidade

Campus |: Rua da Gldria, n® 187 — Bairro Centro — Diamantina /MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-6000

Campus JK e Reitoria: Rodovia MGT 367, km 583, n® 5000 — Bairro Alto da Jacuba — Diamantina/MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-1200
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n® 1 — Bairro Jardim Sao Paulo — Tedfilo Otoni /MG — CEP: 39801-000PABX: (33) 3522-6037
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Inicio das atividades da monitoria 24/10/2022

Abertura do 4° processo no SEI (Avaliagdo el Periodos dos atestados
Acompanhamento; codigo 125.613) por unidade académica.
1° Atestado: 24/10/2022 a

Responsavel: DAA de cada campus 15/11/2022 (méximo 48 horas)

Os atestados de frequéncia e os relatorios de atividades [2° Atestado: 16/11/2022 a
da Monitoria devem ser enviados via SEI no processo | 15/12/2022 (méaximo 48 horas)

especifico de Avaliacio e Acompanhamento, entre os
dias 15 a 20 de cada més. 3° Atestado: 16/12/2022 a

15/01/2023 (maximo 40 horas)

Observacdo: caso o dia 20 caia no final de semana,
4° Atestado:

(Cursos nao modulares e Facsae

prorroga-se o prazo para o proximo dia util.

Responsavel: Professor Supervisor 16/01/2023 a 07/02/2022 (méaximo
48 horas)
Cursos modulares
Obs.: 16/01/2023 a 14/02/2023 (maximo
e O atestado de frequéncia, encontra-se disponivelf*S N0ras)

no SEI! como documento interno.

e N3do serdo aceitos Atestados de frequéncia com
atraso superior a 15 dias da finalizagdo da
execugdo das atividades.

e O Relatorio de Atividades da Monitoria esta
disponivel na pagina da Prograd.

Envio da Avaliagio da Monitoria (Anexo IV) no

Colegiado do curso e juntada do documento ao processo
SEI! d linc De: 07/02/2022 a
! de avaliag@o. 10/03/2022

Responsavel: Professor Supervisor

Campus |: Rua da Gldria, n® 187 — Bairro Centro — Diamantina /MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-6000

Campus JK e Reitoria: Rodovia MGT 367, km 583, n°® 5000 — Bairro Alto da Jacuba — Diamantina/MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-1200
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n® 1 — Bairro Jardim Sao Paulo — Tedfilo Otoni /MG — CEP: 39801-000PABX: (33) 3522-6037

Campus Janauba: Avenida Um n °4050 — Bairro Cidade Universitaria — Janaiba /MG — CEP: 39447-7900PABX: (38) 3532-6808)

Campus Unai: Avenida Vereador Jodo Narciso, 1380 — Bairro Cachoeira — Unai/MG — CEP: 38610-000 PABX: (38) 3532-1200 (Diamantina)
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Em caso de duvidas, entre em contato com a Divisdo de Assuntos Académicos - DAA do Campus
responsavel.

DAA Diamantina: daa@ufvim.edu.br

Orientacoes para publicacio dos Editais e Resultados do Programa de Monitoria Remunerada
e Voluntaria 2022/1

De acordo com a Resolu¢do CONSEPE, n°® 6 de 26 de margo de 2021, que estabelece normas
para o Programa de Monitoria, quanto a publicacdo dos editais e resultados do programa de

monitoria, assim dispoe:

“Art. 20 A selegdo dos monitores serd feita no dmbito dos cursos, sob a coordenagdo dos professores
responsaveis pelas unidades curriculares contempladas, e gerenciada pelas unidades académicas/diretorias,

>

por meio de edital padrdo publicado em sua pdagina e no prazo estabelecido em cronograma especifico.’

A Prograd, por meio da Divisdo de Assuntos Académicos-DAA, disponibilizara em sua
pagina eletronica, a publicacdo dos editais e resultados dos processos seletivos do Programa de
Monitoria.

Serdo criadas pela DAA pastas do Google Drive e compartilhadas com as Diretorias
Académicas e com as Coordenagdes/Departamentos dos Cursos, para que efetuem o upload dos
arquivos na pasta destinada ao Curso/Departamento.

Vale lembrar que, o compartilhamento sera direcionado somente ao e-mail institucional das
Diretorias e Coordenagdes/Departamento dos Cursos. Sendo assim, somente sera possivel a edigdo da
pasta através do e-mail previamente compartilhado. Se for necessario fornecer o acesso a outros
usuarios, como por exemplo para a Secretaria do Curso/Departamento ou Assistente/Técnico
Administrativo, sera necessario informar a DAA o e-mail a ser compartilhado.

Processo de Selecao de 28/09 a 19/10/2022
monitores
Resultado Final do Processo 19/10/2022
Seletivo
Campus |: Rua da Gldria, n® 187 — Bairro Centro — Diamantina /MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-6000

Campus JK e Reitoria: Rodovia MGT 367, km 583, n°® 5000 — Bairro Alto da Jacuba — Diamantina/MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-1200
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n® 1 — Bairro Jardim Sao Paulo — Tedfilo Otoni /MG — CEP: 39801-000PABX: (33) 3522-6037

Campus Janauba: Avenida Um n °4050 — Bairro Cidade Universitaria — Janaiba /MG — CEP: 39447-7900PABX: (38) 3532-6808)

Campus Unai: Avenida Vereador Jodo Narciso, 1380 — Bairro Cachoeira — Unai/MG — CEP: 38610-000 PABX: (38) 3532-1200 (Diamantina)
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Inicio da Monitoria 24/10/2022

07/02/2023 (n2o modulares e Facsae) e

Término da Monitoria 14/02/2023 (modulares)

Periodo de avaliaciao da

monitoria (Anexo IV) 07/02/2023 a 16/03/2023

Orientacoes para preenchimento do Anexo I - Termo de Compromisso

De acordo com a Resolugdo CONSEPE, n° 6 de 26 de margo de 2021, que estabelece normas para o

Programa de Monitoria, no que tange a admissdo do monitor, dispde:

“Art. 30 No ato da admissdo, o discente devera enviar a unidade académica/diretoria, no prazo estabelecido em
cronograma especifico, o Termo de Compromisso do Monitor (Anexo 1) devidamente preenchido e assinado.

1. O Termo de Compromisso do Monitor (Anexo I) que estd disponivel na pagina da Prograd
(Cligue aqui), devera ser preenchido e assinado pelo discente aprovado na monitoria e enviado junto
com o comprovante dos dados bancarios e o Plano de Trabalho (Clique aqui) por e-mail ao Professor
Supervisor.

2. O professor supervisor devera assinar o Termo de Compromisso ¢ o Plano de Trabalho e
inserir no Processo SEI junto com os dados bancarios para validacdo do Diretor da Unidade

Académica.

IMPORTANTE: o Termo de Compromisso e Plano de Trabalho devem ser assinados

eletronicamente pelo monitor e pelo Professor Supervisor, antes de serem inseridos no processo
SEI! Para assinatura desses documentos poderdo ser utilizados o Certificado Digital ou Portal de

Assinatura Eletronica do Governo Federal (https://assinador.iti.br).

3. O Diretor devera validar a documentagao no processo SEI através de despacho.

Os periodos a serem preenchidos estdo indicados abaixo. Ressalta-se que o intervalo se refere ao
semestre letivo de 2022/1.

Inicio 24/10/2022 - Término 07/02/2023 - Cursos nao modulares e Facsae
Inicio 24/10/2022 - Término 14/02/2023 - Cursos modulares

OBS: A data de inicio da monitoria podera ser alterada de acordo com o inicio das atividades,
entretanto, o término devera permanecer como mencionado acima.

Campus |: Rua da Gldria, n® 187 — Bairro Centro — Diamantina /MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-6000

Campus JK e Reitoria: Rodovia MGT 367, km 583, n°® 5000 — Bairro Alto da Jacuba — Diamantina/MG — CEP: 39100-000 PABX: (38) 3532-1200
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\ UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E Pro
MUCURI

Pré-reitoria
U FVJ de Graduacéo

Pro-reitoria de Graduagao

O anexo estd em formato de formulério editdvel, dessa forma, devera ser preenchido digitalmente.

As duvidas referentes ao Programa de Monitoria deverao ser encaminhadas para a DAA de cada
Campus.
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