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1. Introdução 

 

O presente Manual contempla uma apresentação de todas as funcionalidades 

do Módulo de Avaliação Acadêmica da UFVJM. É relevante lembrar que este 

módulo foi criado para apoiar possíveis melhorias no Ensino da Graduação da 

Universidade, perfazendo assim um dos ensejos da Pró-Reitoria de Graduação – 

PROGRAD / UFVJM. 

Ao seguir o passo-a-passo do Manual o usuário irá conhecer os recursos do 

Módulo e irá operá-lo de maneira mais otimizada. Todo o conteúdo do Manual foi 

elaborado utilizando telas do próprio Módulo sobre as diferentes visões dos usuários 

que o operam. Os usuários que operam sobre o módulo de avaliação possuem 

diferentes permissões, são eles: Gestor da Prograd, Coordenador do Curso, 

Discente e Docente. Com a finalidade de organizar o Manual o dividiu nas quatro 

partes a seguir de acordo com os usuários. 

 

AAtteennççããoo!!    

Certas funcionalidades do SIGA são apresentadas para os usuários de acordo com suas 

permissões, por tanto as funcionalidades descritas neste manual seguem também a mesma 

lógica de apresentação. Assim sendo, caso o usuário logado não possua permissão a uma 

determinada funcionalidade a mesma não estará visível no Sistema. 
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2. GESTOR DA PROGRAD 

 

O presente tópico apresenta todas as funcionalidades em que o usuário tem a 

permissão de um Gestor da Prograd. 

 

2.1. Especificações Do Manual – Gestor Da Prograd 

 

Este tópico do manual tem o objetivo de auxiliar o Gestor da Prograd na 

utilização prática das funcionalidades disponíveis no Módulo de Avaliação 

Acadêmica. Dentre as várias funcionalidades do sistema serão descritas a seguir 

àquelas relacionadas ao Gestor da Prograd. As funcionalidades apresentadas neste 

tópico permitirão ao Gestor da Prograd configurar o Questionário a ser respondido 

pelos Discentes e Docentes, bem como emitir relatórios para tomar decisões com 

maior nível de consistência e coerência em relação aos cursos da UFVJM. 

A seguir, as funcionalidades: 

 

 Gerir Tipo Questionário: Altera a Mensagem de Apresentação que será 

exibida para cada Tipo de Questionário (Discente, Docente e Infra-Estrutura). 

 Gerir Tema: Cadastra e vincula um tema a um Tipo de Questionário, 

Pesquisa, Edita ou Exclui os Temas a serem associados a cada Sub-Tema da 

Avaliação Institucional. 

 Gerir Sub-Tema: Cadastra e vincula um sub-tema a um Tema, Pesquisa, 

Edita ou Exclui os Sub-Temas a serem associados a cada Questão da 

Avaliação Institucional. 

 Gerir Questionários: Cadastra e vincula uma questão a um sub-tema, 

Pesquisa, Edita ou Exclui questões de um Questionário a ser respondido na 

Avaliação Institucional. 
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 Definir período de Avaliação: Define a data para ocorrer a Avaliação de 

Docente e Discente. 

 Processamento de Nota Final – Aluno: Disponibiliza relatórios para tomada 

de decisões em relação às respostas dos alunos. 

 Processamento de Nota Final – Professor: Disponibiliza relatórios para 

tomada de decisões em relação às respostas dos professores. 

 Processamento de Nota Final – Infra-Estrutura: Disponibiliza relatórios 

para tomada de decisões em relação às respostas dos alunos e professores. 

 

2.2. Acesso 

 

Neste sub-tópico será apresentado como o usuário Gestor da Prograd acessará o 

Sistema SIGA e o Módulo da Avaliação. 

 

2.3. Acesso Ao Módulo Ensino - Gestor 

1º Passo: Para iniciar o Sistema, entre com o “Usuário” e “Senha” correspondente. 

Em seguida acione o comando “Entrar”. 

 

Figura 1 - Interface de Login SIGA 

 

 O Sistema exibe a interface de “Bem Vindo ao SIGA” como em Figura 2 – 

Interface de Bem Vindo do Gestor: 
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Figura 2 - Interface de Bem Vindo do Gestor 

 

 Link “SIGA”: Se o Usuário acionar o link “SIGA” na interface ele será 

redirecionado para a interface de Menu  Principal – Figura 3: 
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Figura 3 - Interface Menu Principal do Gestor 

 

 Link “Atualizar Dados Pessoais”: Se o Usuário acionar o link “Atualizar 

Dados Pessoais” ele será redirecionado para a interface de Editar os dados 

pessoais – Figura 4: 

 

 

 Obs.: As respectivas instruções para a operação da tela abaixo apresentada 

pode ser verificada no respectivo Manual do Usuário do sistema legado. 
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Figura 4 - Interface Atualização dos dados Pessoais Gestor 

 

 

2.4. Gerir Tipo Questionário 

 

2º Passo: Para iniciar o processo de Gestão de Questionários o usuário deverá 

acessar na interface de “Bem Vindo ao SIGA” o Link “Siga” ou o botão “Continuar”: 

 

 Botão “Continuar”: Após acionar o botão “Continuar” será redirecionado 

para a interface do “Menu Principal do SIGA” – Figura 5.  

 

3º Passo: O Usuário deverá acionar o ícone “Ensino” como na Figura 5. 
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Figura 5 - Interface Menu Principal do SIGA para o Gestor 

 

 Menu “Ensino”: Após acionar o menu “Ensino” será redirecionado a interface 

dos Menus do Ensino – Figura 6.  

 

4º Passo: O Usuário deverá acionar o sub-menu “Configurar Questionário”: 

 

Figura 6 - Interface Menu Ensino para o Gestor 

 

 Sub-menu “Configurar Questionário”: Após acionar o link “Configurar 

Questionário” será exibida a interface “Configurar Questionário” – Figura 7: 
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Figura 7 - Interface Principal do Módulo da Avaliação para o Gestor 

 

5º Passo: Na interface “Configurar Questionário” o Usuário deve acionar o ícone 

“Gerir Tipo Questionário”: 

 

 



15 

 
                                                                      

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri 

Sistema Integrado de Gestão Acadêmica 

 

 

 

Versão: .... 1.4  
Data: ....... 02/03/2012 

© Copyright 2012. 3WAY Networks Informática Ltda. Todos os Direitos Reservados. 

Este manual é propriedade da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri - UFVJM 

 

 Após acionar a opção ”Gerir Tipo Questionário será exibida uma tabela 

contendo o três principais tipos de questionários e a opção de editá-lo – 

Figura 9: 

 

Figura 8 - Interface Tipo de Questionário 

 

6º Passo: O Usuário aciona o comando “Editar” e a informação será carregada no 

campo “Mensagem de Apresentação” para alteração: 
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2.5. Gerir Tema 

2.5.1. Pesquisar Tema 

 1º Passo: Para iniciar o processo de Gestão dos Temas o Usuário deverá 

acessar na interface “Configurar Questionário” a opção “Gerir Tema”: 
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 Sub-Menu “Gerir Tema”: Após acionar a opção “Gerir Tema” será exibida a 

interface  da Figura 10: 

 

Figura 9 - Interface Gerir Tema 

 

 Funcionalidade “Pesquisar”: Após preencher um dos filtros e acionar o 

comando “Pesquisar” na Figura 10, o Sistema exibe na tabela todas as 

informações existentes – Figura 11: 
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Figura 10 - Interface Gerir Tema após pesquisa 

 

 Funcionalidade “Pesquisar”: Na interface “Gerir Tema”, caso o Usuário 

acione o comando “Pesquisar” sem ter informado nenhum dos filtros o 

Sistema exibe a mensagem: “Selecione pelo menos um campo para realizar a 

pesquisa!” 

 

Figura 11 - Interface Gerir Tema após pesquisar sem selecionar campo 
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 Funcionalidade “Pesquisar”: Na interface “Gerir Tema”, caso o Usuário 

informe filtros que não estão cadastrados no SIGA, o Sistema exibe a 

mensagem: “Não foi encontrado resultado para esta consulta!” 

 

 

Figura 12 - Interface Gerir Tema após pesquisa sem retorno 

 

 Botão “Cancelar”: Na interface “Gerir Tema”, ao buscar algum filtro e 

acionar o comando “Cancelar” o Sistema limpará todos os campos da 

pesquisa: 
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 Botão “Criar Novo Tema”: Na interface “Gerir Tema”, se o Usuário acionar o 

comando “Criar Novo Tema” ele será redirecionado para a interface da Figura 

14: 

 

Figura 13 - Interface de Cadastrar Tema 

  (Editar): Na interface “Gerir Tema”, se o Usuário acionar o comando 

Editar, o Sistema irá exibir a interface para edição do mesmo – Figura 15: 

 



21 

 
                                                                      

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri 

Sistema Integrado de Gestão Acadêmica 

 

 

 

Versão: .... 1.4  
Data: ....... 02/03/2012 

© Copyright 2012. 3WAY Networks Informática Ltda. Todos os Direitos Reservados. 

Este manual é propriedade da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri - UFVJM 

 

 

Figura 14 - Interface para Editar Tema 

 

  (Excluir): Na interface “Gerir Tema”, se o Usuário optar por excluir um 

tema, o Sistema exibe a seguinte mensagem: “Deseja Realmente Excluir o 

Tema?”: 

 

Figura 15 - Interface Gerir Tema quando deseja excluir um Tema 

 

  (Excluir): Se o Usuário optar por “Cancelar”, o Sistema fecha a 

mensagem e retorna para a interface “Gerir Tema”: 
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  (Excluir): Ao exibir à mensagem “Deseja realmente excluir o Tema?” Se o 

Usuário optar por “Ok”, o Sistema verifica se não há Sub-Temas vinculados 

ao mesmo. Caso o Sistema não detecte nenhum Sub-Tema associado ao 

Tema a ser excluído, o Sistema exibe a mensagem: “O tema foi excluída com 

sucesso!” – Figura 17: 

 

 

Figura 16 - Interface após a Deleção de um Tema 

  (Excluir): Ao exibir à mensagem “Deseja realmente excluir o Tema?” O 

Usuário optar por “Ok”, O Sistema verifica se não há Sub-Temas vinculados 
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ao mesmo. Caso haja “Sub-Tema” vinculado ao “Tema”, o Sistema não 

permitirá a exclusão e será exibida a seguinte mensagem: “Não é possível 

excluir o Tema, pois existem Sub-Temas cadastrados para esse Tema”: 

 

Figura 17 - Interface após tentar deletar tema  e este está vinculado a Sub-Tema (s) 

 

  (Excluir): Ao acionar o comando “OK” da mensagem “Não é possível 

excluir o Tema, pois existem Sub-Temas cadastrados para esse Tema”, o 

Sistema retornará a interface para a mesma que a chamou: 

 

 

2.5.2. Criar Novo Tema 

 2º Passo: O Usuário clica no botão “Criar Novo Tema” e em seguida 

seleciona um Tipo de Questionário no campo “Tipo Questionário” e informa 

um Tema: 
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 Botão “Salvar”: Se o Usuário preencher todos os campos e acionar o 

comando “Salvar”, o Sistema exibirá a mensagem: “Os dados foram salvos 

com sucesso!” 

 

Figura 18 - Interface após cadastrar tema corretamente 

 

 Botão “Salvar”: Caso o Usuário acione o comando “Salvar” sem preencher 

todos os campos obrigatórios o sistema exibirá a mensagem “Favor informar 

os campos obrigatórios”, portanto todos os campos devem ser preenchidos 

para cadastro do novo tema: 
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Figura 19 - Interface Cadastrar e Editar Tema após não informar os campos 

 

 Botão “Cancelar”: Na interface Cadastrar/Editar Tema, caso o Usuário 

acione o comando “Cancelar”, o Sistema retornará para a interface “Gerir 

Tema”: 

 

 

2.5.3. Editar Tema 

  (Editar): O Usuário aciona o comando “Editar” na tabela da interface 

“Gerir Tema”: 
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  (Editar): Na interface “Cadastrar/Editar Tema”: O Sistema exibe a interface 

para edição do “Questionário” e “Tema”: 

 

O Usuário altera as informações e aciona o comando “Salvar”: 

 Botão “Salvar”: Caso preencha todos os campos obrigatórios e acione o 

comando “Salvar” o Sistema exibe a mensagem: “Os dados foram salvos com 

sucesso!” 
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 Botão “Salvar”: Caso o Usuário não preencha todos os campos obrigatórios 

e acione o botão “Salvar”, o Sistema exibirá a mensagem: “Favor informar 

campos obrigatórios!” 

 

 Botão “Cancelar”: Na interface Cadastrar/Editar Tema, ao acionar o botão  

“Cancelar”, o Sistema exibe a interface que a chamou “Gerir Tema”: 
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2.6. Gerir Sub-Tema 

2.6.1. Pesquisar Sub-Tema 

1º Passo: Para iniciar o processo de Gestão dos Sub-Temas, o Usuário 

deverá acessar na interface “Configurar Questionário” a opção “Gerir Sub-

Tema”: 
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Figura 20 - Interface Gerir Sub-Tema 

 

 Funcionalidade “Pesquisar”: O Usuário informa um dos filtros e aciona o 

comando “Pesquisar”. O Sistema retorna na tabela todas as informações 

existentes como na Figura 21: 

 

 

Figura 21 - Interface de Gerir Sub-Tema ao Pesquisar 

 

 Funcionalidade “Pesquisar”: Caso o Usuário informe filtros que não existe 

dado e acione o botão “Pesquisar”, o Sistema exibe a mensagem: “Não foi 

encontrado resultado para esta consulta!” 
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 Botão “Pesquisar”: Caso o Usuário acione o comando “Pesquisar” e não 

informar nenhum dos filtros, o Sistema exibe a mensagem: “Selecione pelo 

menos um campo para realizar a pesquisa!” 

 

 

 Botão “Cancelar”: O Sistema limpará todos os campos da pesquisa. 
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 Botão “Criar Novo Sub-Tema”: O Sistema irá exibir a interface para criação 

de um “Novo Sub-Tema”: 

 

Figura 22 - Interface de Cadastrar / Editar SubTema 

  (Editar): Após acionar o comando “Editar” no grid da interface “Pesquisar 

Sub-Tema ”o Sistema irá exibir a interface para edição do mesmo: 
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  (Excluir): Na interface Pesquisar Sub-Tema, se o usuário optar por 

excluir um subtema, o Sistema exibe a seguinte mensagem: “Deseja 

Realmente Excluir o Sub-Tema?” 

 

  (Excluir): Ao exibir à mensagem “Deseja realmente excluir o Sub-

Tema?” Se o Usuário optar por “Cancelar” o Sistema fecha a mensagem e 

retorna para a interface “Gerir Sub-Tema”: 



33 

 
                                                                      

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri 

Sistema Integrado de Gestão Acadêmica 

 

 

 

Versão: .... 1.4  
Data: ....... 02/03/2012 

© Copyright 2012. 3WAY Networks Informática Ltda. Todos os Direitos Reservados. 

Este manual é propriedade da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri - UFVJM 

 

 

  (Excluir): Ao exibir à mensagem “Deseja realmente excluir o Sub-

Tema?” Se o Usuário optar por “Ok”, o Sistema verifica se não há 

Questionários vinculados ao mesmo. Caso o Sistema não detecte nenhum 

Questionário associado ao Sub-Tema a ser excluído, o Sistema exibe a 

mensagem: “O Sub-tema foi excluído com sucesso!” 

 

  (Excluir): Ao exibir à mensagem “Deseja realmente excluir o Sub-

Tema?” Se o Usuário optar por “Ok”, o Sistema verifica se não há questões 

vinculadas ao Sub-Tema. Caso haja “Questões” vinculadas ao “Sub-Tema”, o 
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Sistema não permitirá a exclusão do mesmo e será exibida a seguinte 

mensagem: “Não é possível excluir o Sub-Tema, pois existem questões 

cadastradas para o mesmo”. 

 

  (Excluir): Ao acionar o comando “OK” da mensagem “Não é possível 

excluir o Sub-Tema, pois existem questões cadastradas para o mesmo”, o 

Sistema retornará a interface para a mesma que a chamou: 

 

2.6.2. Criar Novo Sub-Tema 

 2º Passo: O usuário aciona o Botão “Criar Novo Tema” e em seguida o 

usuário seleciona o “Tipo de Questionário” e o “Tema” e informa o Sub-Tema: 
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 Botão “Salvar”: Caso o Usuário preencha todos os campos e acione o 

comando “Salvar, o Sistema exibirá a mensagem: “Os dados foram salvos 

com sucesso!” 

 

 Botão “Salvar”: Após exibir a mensagem “Deseja realmente finalizar o 

cadastro?” e o Usuário optar por “Cancelar”, o sistema retorna para a 

interface “Cadastrar/Editar Sub-tema”: 
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 Botão “Salvar”: Após exibir a mensagem “Deseja realmente finalizar o 

cadastro?” e o Usuário optar por “Ok”, o Sistema exibe a mensagem “Os 

dados foram salvos com sucesso!” 

 

 Botão “Salvar”: Após exibir a mensagem “Os dados foram salvos com 

sucesso” e o Usuário optar por “Ok”, o Sistema salva as informações na base 

e retorna para a interface “Gerir Sub-Tema”: 
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 Botão “Salvar”: Caso o Usuário acione o comando “Salvar”, sem preencher 

todos os campos obrigatórios o sistema exibe a mensagem: “Favor informar 

campos obrigatórios!” 

 

 Botão “Cancelar”: Caso o Usuário acione o comando “Cancelar” o Sistema 

retornará para a interface “Gerir Sub-Tema”: 
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2.6.3. Editar Sub-Tema 

 Se o Usuário desejar Editar um Sub-Tema ele deve acionar o comando 

“(Editar)” no tabela: 

 

 O Sistema exibe a interface para edição do “Tipo Questionário”, “Tema” e 

Sub-Tema: 

 

O Usuário altera as informações e aciona o comando “Salvar”: 



39 

 
                                                                      

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri 

Sistema Integrado de Gestão Acadêmica 

 

 

 

Versão: .... 1.4  
Data: ....... 02/03/2012 

© Copyright 2012. 3WAY Networks Informática Ltda. Todos os Direitos Reservados. 

Este manual é propriedade da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri - UFVJM 

 

 Botão “Salvar”: Caso preencha todos os campos obrigatórios e acione o 

comando “Salvar” o Sistema exibe a mensagem: “Os dados foram salvos com 

sucesso!” 

 

 Botão “Salvar”: Caso o Usuário não preencha todos os campos obrigatórios 

e acione o comando “Salvar”, o Sistema exibirá a mensagem: “Favor informar 

campos obrigatórios”! 

 

 Botão “Cancelar”: Ao acionar o botão “Cancelar” o Sistema exibe a interface 

que a chamou “Gerir Sub-Tema”. 
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2.7. Gerir Questionário 

2.7.1. Pesquisar Questionários 

 1ºPasso: Para iniciar o processo de Gestão dos Questionários o usuário 

deverá acessar na interface “Configurar Questionário” a opção “Gerir 

Questionário”: 

 

 O Sistema apresenta a interface “Gerir Questionários” com os campos de 

filtros para realização da pesquisa como na Figura 23: 
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Figura 23 - Interface de Gerir Questionário 

 

 Botão “Pesquisar”: O Usuário informa um dos filtros e aciona o comando 

“Pesquisar”, e então o Sistema retorna as informações que existe na base de 

dados: 
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 Botão “Pesquisar”: Caso o Usuário informe filtros que não existentes o 

Sistema exibe a mensagem: “Não foi encontrado resultado para esta 

consulta!” 
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 Botão “Limpar”: O Sistema limpará todos os campos da pesquisa: 

 

 Botão “Criar Novo Questionário”: O Sistema irá exibir a interface para 

criação de um “Novo Questionário”: 
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Figura 24 - Interface de Criar Novo Questionário 

 

 Botão “Mudar Situação do Questionário”: O Sistema irá exibir a interface 

para mudança da situação do questionário: 

 

Figura 25 - Interface Mudança da Situação do Questionário 

•  (Editar): Na interface “Gerir Questionário” o Usuário aciona o comando 

“Editar” na tabela. 
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  (Editar): Ao acionar o comando “Editar” da interface “Gerir Questionário” o 

Sistema exibe a interface para edição do questionário como na Figura 27: 
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Figura 26 - Interface de Editar Questionário 

 

 (Visualizar): Se o Usuário acionar o comando “Visualizar” na tabela da 

interface “Gerir Questionário”, o Sistema exibe a interface para visualização 

das questões. 
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 (Visualizar): Exibição das questões na Figura 28: 

 

Figura 27 - Interface Visualizar Questões 
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2.7.2. Criar Novo Questionário 

 

 1º Passo: O Usuário informa o “Tipo de Questionário”, “Tema”, “Sub-Tema”, 

“Tipo Questão” e informa a “Questão”: 

 

 Botão “Incluir Questão”: Após informar a Nova Questão o Usuário aciona o 

comando “Incluir Questão” e o Sistema inclui a nova questão na tabela: 
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• Botão “Incluir Questão”: Caso o Usuário deixe os campos em branco e 

acione o comando “Incluir Questão” o Sistema inclui a nova questão na tabela: 
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 Botão “Salvar Questionário”: Ao acionar o comando “Salvar Questionário” o 

Sistema exibe a mensagem: “Os dados foram salvos com sucesso! 
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 Botão “Salvar Questionário”: Após exibir a mensagem “Os dados foram 

salvos com sucesso” e o Usuário acionar “Ok” o Sistema exibe a interface 

“Gerir Questionário”: 
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•   (Editar Questão): Ao acionar o comando “Editar Questão” no grid o 

Sistema exibe a interface “Editar Questão”, com os dados da questão 

selecionada para edição, como na Figura: 
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Figura 28 - Interface de Editar Questões 
 

•   (Excluir): Caso o Usuário opte por “Excluir” uma questão o Sistema 

exibe a mensagem: “Deseja realmente excluir a questão?” 
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Figura 29 - Interface Editar Questionário 
 

  (Excluir): Após exibir a mensagem: “Deseja realmente excluir a 
questão?” e o Usuário optar por “Ok” o Sistema exibe a mensagem: "A 
questão foi excluída com sucesso!  
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•  (Excluir): Após exibir a mensagem: “Deseja realmente excluir a questão?” 

e o Usuário optar por “Cancelar”, o Sistema não exclui a questão e permanece 

na tela: 
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2.7.3. Mudar Situação Do Questionário 

 

 1º Passo: O Usuário informa o “Tipo Questionário” e a “Situação do 

Questionário” como na figura a seguir: 
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Figura 30 - Interface Alterar Situação do Questionário 

 

 Botão “Alterar Situação”: Ao acionar o botão “Alterar Situação” o Sistema 

exibe a mensagem “Os dados foram salvos com sucesso!” 

 

 Ao acionar o comando “Ok” da mensagem “Os dados foram salvos com 

sucesso” o Sistema retorna para a interface “Gerir Questionários”: 
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2.7.4. Editar Questionário 

 1º Passo: O Usuário aciona o comando  (Editar) na interface de Pesquisa. 

O sistema exibe a interface para edição do questionário, como na figura a 

seguir: 
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Figura 31 - Interface de Editar Questionário 

 

 Botão “Incluir Questão ao Sub-Tema”: O Usuário aciona o comando “Incluir 

Questão ao Sub-Tema” e o sistema exibe a interface para inclusão da 

Questão: 

 

  (Editar): Após acionar o comando “Editar” na tabela o Sistema exibe a 

interface carregada com as informações para edição da questão: 



60 

 
                                                                      

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri 

Sistema Integrado de Gestão Acadêmica 

 

 

 

Versão: .... 1.4  
Data: ....... 02/03/2012 

© Copyright 2012. 3WAY Networks Informática Ltda. Todos os Direitos Reservados. 

Este manual é propriedade da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri - UFVJM 

 

 

• (Excluir): Após acionar o comando “Excluir” no tabela o Sistema exibe a 

mensagem: “Deseja excluir a questão?” 

 

•  (Excluir): Após exibir a mensagem: “Deseja excluir a questão?” e o Usuário 

optar por “Ok”, o Sistema exclui a questão retirando a mesma da tabela e exibe a 

mensagem: “A questão foi excluída com sucesso!” 
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•   (Excluir): Após exibir a mensagem: “Deseja excluir a questão?” e o 

Usuário optar por “Cancelar”, o Sistema não exclui a questão e permanece na 

tela: 

 

 Botão “Salvar Questionário”: Ao acionar o comando “Salvar 

Questionário” é exibido a seguinte mensagem: “Os dados foram salvos 

com sucesso!” 
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2.7.5. Editar Questão 

1º Passo: O Usuário aciona o comando “Editar” na tabela da interface “Gerir 

Questionário”: 
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 O Sistema exibe a interface para edição do questionário: 
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 O Sistema exibe a interface para edição da questão escolhida: 
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Figura 32 - Interface Editar Questão 

 

2º Passo: O Usuário poderá alterar o “Tipo da Questão” e a “Questão”:  
 
 

 
 

 Botão “Salvar Questão”: O Sistema retorna para a interface “Editar 

Questionário” e exibe a mensagem “Os dados foram salvos com sucesso”: 
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 Botão “Cancelar”: Se o Usuário acionar o comando “Cancelar” da 
interface “Editar Questão”, o Sistema retorna para a interface “Editar 
Questionário”: 
 

 



67 

 
                                                                      

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri 

Sistema Integrado de Gestão Acadêmica 

 

 

 

Versão: .... 1.4  
Data: ....... 02/03/2012 

© Copyright 2012. 3WAY Networks Informática Ltda. Todos os Direitos Reservados. 

Este manual é propriedade da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri - UFVJM 

 

2.7.6. Visualizar Questionário 

 

1º Passo: O Usuário aciona o comando “Visualizar” no grid da interface “Gerir  

Questionário”: 

 

 O Sistema exibe a interface para visualização do mesmo: 
 

 

 

2.8. Definir Período de Avaliação 
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 1º Passo: Para Definir o período de avaliação o usuário deverá acessar na 

interface “Configurar Questionário” e a opção “Definir Período de Avaliação”: 

 

• O Sistema exibe a interface para “Definir o Período de Avaliação”: 
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Figura 33 - Interface de Definir Período de Avaliação 

 2º Passo:  O usuário informa o “Tipo Questionário”, a “ Data de Avaliação”, a 

“Data Final da Avaliação Acadêmica”, o “Final do Ano Letivo”, o “Ano ” e o 

“Semestre” e, por fim, aciona o botão “Salvar”, como na figura abaixo: 

 

Figura 34 - Interface de Definir Período de Avaliação 
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 Botão “Salvar”: O Usuário deverá preencher uma data final maior que a data 

inicial. Caso não preencha, o Sistema irá exibir a seguinte mensagem depois que 

acionar o botão “Salvar”: "A data final é menor que a data inicial. Isso não deve 

ocorrer!"  

 

 Botão “Salvar”: Ao informar todos os dados corretamente e acionar o 

comando “Salvar”, o Sistema exibe a mensagem: “O Período da Avaliação foi 

definido com sucesso!”, como na figura a seguir: 
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 Botão “Salvar”: Caso o Usuário selecione o Tipo questionário a opção 

“Discente/Docente”, o campo “Final do Ano Letivo” deverá ser marcado “Sim”. 

Caso o mesmo marque o “Final do ano Letivo” a opção “Não” e acione o 

comando “Salvar” o Sistema exibe a seguinte mensagem: "Deseja publicar o 

questionário “Discente/Docente”, mas este só será publicado no final do Ano 

Letivo. Favor verificar o campo “Final do Ano letivo” ou o campo “Tipo 

Questionário”! 

 

 

 Botão “Salvar”: Caso acione o comando “Salvar” sem que esteja 

preenchido todos os campos obrigatórios, o Sistema exibe a seguinte 

mensagem: “Favor informar campos obrigatórios!” 
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 Botão “Cancelar”: Caso o Usuário acione o comando “Cancelar” o 

Sistema retorna para a interface “Configurar Questionário”: 

 

 

 

2.9. Processamento De Nota E Relatórios 
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 1º Passo: Para iniciar o Processamento de nota e relatórios, o Usuário deverá 

acessar na interface “Configurar Questionário” e a opção “Processamento de 

Nota e Relatórios”: 

 

 

 O Sistema exibe a interface de Processamento de Nota Final contendo os 

três diferentes grupos de relatórios: Aluno, Infra- Estrutura e Professor: 
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2.9.1.  Processamento De Nota Final – Aluno 

 

O item Processamento de Nota Final – Aluno é um agrupamento de relatórios 

que apresenta a média geral das resposta dos Alunos. Para o cálculo da média 

geral, os relatórios consideram tema(s), subtema(s) ou questão(ões)1 

relacionadas a uma turma, um curso ou um professor. 

 

1º Passo: O Usuário escolhe a opção “Aluno” na interface “Processamento de 

Nota Final”: 

 

 

 O Sistema exibe a interface “Processamento de Nota Final – Aluno”, onde o 

Usuário poderá acionar as seguintes opções: “Média por Tema e Sub-Temas 

de uma Turma”, “Média por Questões de uma Turma”, “Médias de todos Sub-

Temas das turmas de um Professor”, “Média por Questões de uma turma de 

um Professor” e “Média por Questões da Avaliação do Curso”, como na 

Figura 34: 

                                            
1
 Tema(s), subtemas(s) ou questão(ões): estes três termos são provenientes da organização da 

Resolução 13 do Consepe que instituiu o Instrumento de Avaliação do Ensino e das condições de 
ofertas dos Cursos de Graduacao da UFVJM. 
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Figura 35 - Interface de Relatórios do Aluno 

 

AAtteennççããoo!!  

 As opções “Média por Tema e Sub-Temas de uma Turma”, “Média por Questões de uma 

Turma”, “Médias de todos Sub-Temas das turmas de um Professor”, “Média por Questões de 

uma turma de um Professor” e “Média por Questões da Avaliação do Curso” são destinadas a 

mesma interface com conteúdos diferentes. Portanto será dado o exemplo da primeira Média, 

que equivale às mesmas ações (Visualizar e Gerar Relatório) para as demais interfaces que 

são: 
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2º Passo: O Usuário escolhe a opção “Média por Tema e Sub-Temas de uma 

Turma”: 

 

 O Sistema exibe a interface “Média Por Sub-Tema De Uma Turma”: 

Em Destaque! 
Este relatório será 
visto em detalhes no 

decorrer do Manual. 

Para usar estes 
relatórios repita os 
passos de forma 
semelhante ao relatório 

Em Destaque! 
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3º Passo: O Usuário informa os dados corretos e aciona o comando “Visualizar”.  

 

 O Sistema exibe as informações filtradas no grid: 
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Figura 36 - Interface Processamento de Notas Aluno 

 

 Botão “Visualizar”: Caso o Usuário não informe os filtros e aciona o 

comando “Visualizar”, o Sistema exibe a mensagem: “Favor informar campos 

obrigatórios!”. 



79 

 
                                                                      

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri 

Sistema Integrado de Gestão Acadêmica 

 

 

 

Versão: .... 1.4  
Data: ....... 02/03/2012 

© Copyright 2012. 3WAY Networks Informática Ltda. Todos os Direitos Reservados. 

Este manual é propriedade da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri - UFVJM 

 

 

 

 Visualizar: Ao acionar o comando “Visualizar” e o Sistema não encontrar 

nenhum resultado para os campos informados o Sistema exibe a mensagem: 

“Não foi encontrado resultado para esta consulta!” 
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 Botão “Gerar Relatório”: Caso o Usuário acione a opção “Gerar Relatório”, 

após ter filtrado os campos corretos, o Sistema exibe o Relatório no formato 

de .pdf: 
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 Botão “Gerar Relatório”: Caso o Usuário não informe os campos 

obrigatórios e acione o comando “Gerar Relatório”, o Sistema exibe a 

mensagem: “Favor informar os campos obrigatórios”, como a seguir: 

 

 Botão “Gerar Relatório”: Ao acionar o comando “Gerar Relatório” e o 

Sistema não encontrar nenhum resultado para os campos informados o 

Sistema exibe o relatório vazio: 

 



83 

 
                                                                      

Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri 

Sistema Integrado de Gestão Acadêmica 

 

 

 

Versão: .... 1.4  
Data: ....... 02/03/2012 

© Copyright 2012. 3WAY Networks Informática Ltda. Todos os Direitos Reservados. 

Este manual é propriedade da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri - UFVJM 

 

 

 

2.9.2.  Processamento De Nota Final – Infra-Estrutura 

 

O item Processamento de Nota Final – Infra-Estrutura é um agrupamento de 

relatórios que apresenta a média geral das respostas dos Alunos e dos 

Professores. Para o cálculo da média geral, os relatórios consideram tema(s), 

subtema(s) ou questão(ões) relacionadas a um curso ou vários cursos. 

 

1º Passo: O Usuário escolhe a opção “Infra-Estrutura” na interface “Processamento 

de Nota Final”: 
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 O Sistema exibe a interface “Processamento de Nota Final – Infra-Estrutura”, 

onde o Usuário poderá acionar as seguintes opções: “Média geral da Infra-

Estrutura” e “Média geral da Infra-Estrutura de todos os Cursos: 

 

 

 

Observação: As opções “Média geral da Infra-Estrutura” e “Média geral da 

Infra-Estrutura de todos os Cursos são destinadas a mesma interface com 

conteúdos diferentes. Portanto será dado o exemplo da primeira Média, que 

equivale às mesmas ações para as demais interfaces que são: “Visualizar e 

Gerar Relatório” das médias existentes: 

 

2º Passo: O Usuário escolhe a opção “Média geral da Infra-Estrutura”: 
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 O Sistema exibe a interface “Média geral da Infra-Estrutura”: 

 

 

3º Passo: O Usuário informa os dados corretos e aciona o comando “Visualizar”.  

 

 O Sistema exibe as informações filtradas no grid: 
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 Botão “Visualizar”: Caso o Usuário não informe os filtros e aciona o 

comando “Visualizar”, o Sistema exibe a mensagem: “Favor informar campos 

obrigatórios!” 
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 Botão “Visualizar”: Ao acionar o comando “Visualizar” e o Sistema não 

encontrar nenhum resultado para os campos informados, o Sistema exibe a 

mensagem: “Não foi encontrado resultado para esta consulta!” 
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 Botão “Gerar Relatório”: Caso o Usuário acione a opção “Gerar Relatório”, 

após ter filtrado os campos corretos, o Sistema exibirá o Relatório no formato 

de pdf: 
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 Botão “Gerar Relatório”: Caso o Usuário não informe os campos 

obrigatórios e acione o comando “Gerar Relatório”, o Sistema exibe a 

mensagem: “Favor informar os campos obrigatórios”. 
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 Botão “Gerar Relatório”: Ao acionar o comando “Gerar Relatório” e o 

Sistema não encontrar nenhum resultado para os campos informados o 

Sistema exibe o relatório vazio: 
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2.9.3. Processamento De Nota Final – Professor 

 

O item Processamento de Nota Final – Professor é outro agrupamento de 

relatórios que apresenta a média geral das respostas dos Professores. Para o 

cálculo da média geral, os relatórios consideram tema(s), subtema(s) ou 

questão(ões) relacionadas a um curso ou vários cursos. 

 

1º Passo: O Usuário escolhe a opção “Professor” na interface “Processamento de 

Nota Final”: 

 

 O Sistema exibe a interface “Processamento de Nota Final – Professor”, onde 

o Usuário poderá acionar as seguintes opções: “Média geral dos Sub-Temas 

e Questões da Turma de um Professor”, “Média por Questões dos 

Professores do Curso” e “Média de Avaliação dos Cursos”: 
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Observação: As opções “Média geral dos Sub-Temas e Questões da Turma de um 

Professor”, “Média por Questões dos Professores do Curso” e “Média de Avaliação 

dos Cursos”, são destinadas a mesma interface com conteúdos diferentes. Portanto 

será dado o exemplo da primeira Média (Média dos Sub-Temas e Questões da 

Turma de um Professor), que equivale às mesmas ações para as demais interfaces 

que são: “Visualizar e Gerar Relatório” das médias existentes: 

 

2º Passo: O Usuário escolhe a opção “Média dos Sub-Temas e Questões da Turma 

de um Professor: 

 

 

 O Sistema exibe a interface “Processamento de Nota de um Sub-Tema de 

uma Turma”: 
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3º Passo: O Usuário informa os dados corretos e aciona o comando “Visualizar”.  

 O Sistema exibe as informações filtradas no grid: 
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 Botão “Visualizar”: Caso o Usuário não informe os filtros e acione o 

comando “Visualizar”, o Sistema exibe a mensagem: “Favor informar campos 

obrigatórios!”. 
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 Botão “Visualizar”: Ao acionar o comando “Visualizar” e o Sistema não 

encontrar nenhum resultado para os campos informados o Sistema exibe a 

mensagem: “Não foi encontrado resultado para esta consulta!”. 
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 Botão “Gerar Relatório”: Caso o Usuário acione a opção “Gerar Relatório”, 

após ter filtrado os campos corretos, o Sistema exibe o Relatório no formato 

de pdf: 
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 Botão “Gerar Relatório”: Caso o Usuário não informe os campos 

obrigatórios e acione o comando “Gerar Relatório”, o Sistema exibe a 

mensagem: Favor informar os campos obrigatórios: 

 

 Botão “Gerar Relatório”: Ao acionar o comando “Gerar Relatório” e o 

Sistema não encontrar nenhum resultado para os campos informados o 

Sistema exibe o relatório vazio: 
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3. COORDENADOR 

 

O presente tópico apresenta todas as funcionalidades em que o usuário tem a 

permissão de um Coordenador de Curso. 

 

3.1. Especificação Do Manual – Coordenador 

 

Este tópico do manual tem o objetivo de auxiliar o Coordenador na utilização 

prática das funcionalidades disponíveis no Módulo de Avaliação Acadêmica. Dentre 

as várias funcionalidades do sistema será descrita a seguir àquela relacionada ao 

Coordenador: emissão dos relatórios. A funcionalidade permitirá ao Coordenador 

tomar decisões com maior nível de consistência e coerência em relação ao seu 

curso. 

Com a finalidade de organizar e facilitar para o usuário a “emissão dos 

relatórios” foi dividido em três grupos no Sistema: 

 

a) Processamento de Nota Final – Aluno 
b) Processamento de Nota Final – Professor 
c) Processamento de Nota Final – Infra-Estrutura 

 

O item a) Processamento de Nota Final – Aluno é um agrupamento de 

relatórios que apresenta a média geral das resposta dos Alunos. Para o cálculo da 

média geral, os relatórios consideram tema(s), subtema(s) ou questão(ões)2 

relacionadas a uma turma, um curso ou um professor. 

O item b) Processamento de Nota Final – Professor é outro agrupamento 

de relatórios que apresenta a média geral das resposta dos Professores. Para o 

                                            
2
 Tema(s), subtemas(s) ou questão(ões): estes três termos são provenientes da organização da 

Resolução 13 do Consepe que instituiu o Instrumento de Avaliação do Ensino e das condições de 
ofertas dos Cursos de Graduacao da UFVJM. 
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cálculo da média geral, os relatórios consideram tema(s), subtema(s) ou 

questão(ões) relacionadas a um curso ou vários cursos. 

Por último, o item c) Processamento de Nota Final – Infra-Estrutura é um 

agrupamento de relatórios que apresenta a média geral das resposta dos Alunos e 

dos Professores. Para o cálculo da média geral, os relatórios consideram tema(s), 

subtema(s) ou questão(ões) relacionadas a um curso ou vários cursos. 

 

3.2. Acesso 

 

Neste sub-tópico será apresentado como o usuário Coordenador acessará o 

Sistema SIGA e o Módulo da Avaliação. 

 

3.2.1. Acesso Ao Módulo Ensino – Coordenador 

 

 1º Passo: Para iniciar o Sistema entre com o “Usuário” e “Senha” 

correspondente. Em seguida acione o comando “Entrar”: 

 

 O Sistema exibe a interface de “Bem Vindo ao SIGA”: 
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 Link SIGA: O Usuário aciona o link do “SIGA” na interface, “Bem Vindo ao 

SIGA”: 

 

 Link SIGA: O Sistema exibe o “Menu Principal do SIGA”: 
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 Link “Atualizar Dados Pessoais”: Se o Usuário acionar o link “Atualizar 

Dados Pessoais” na interface “Bem Vindo ao SIGA”, o Sistema exibe a 

interface “Dados Pessoais” – Figura 36: 

 

 

 Observação: As respectivas instruções para a operação da tela abaixo 

apresentada pode ser verificada no respectivo Manual do Usuário do sistema 

legado. 
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Figura 37 - Interface Atualizar Dados Pessoais 

 

3.3. Processamento De Nota E Relatórios 

 

1º Passo: Para iniciar o Processamento de nota e relatórios, o Usuário deverá 

acessar na interface “Bem Vindo ao SIGA” o comando “Continuar”: 
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 Após acionar o comando “Continuar”, o Sistema exibe a interface “Menu 

Principal do Siga”: 

 

 Na interface “Menu Principal do Siga” o Usuário aciona o ícone “Ensino”: 

 

 Após acionar o ícone “Ensino”, o Sistema exibe a interface “Menu do Ensino”. 

O Usuário aciona a opção “Configurar Questionário”: 
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 Após acionar a opção “Configurar Questionário”, o Sistema exibe a interface 

“Configurar Questionário”: 

 

2º Passo: O Usuário aciona o ícone “Processamento de Nota Relatório” na interface 

“Configurar Questionário”: 

 

 O Sistema exibe a interface “Processamento de Nota Final: 
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3.3.1. Processamento De Nota Final – Aluno 

 3º Passo: O Usuário escolhe a opção “Discente” na interface “Processamento 

de Nota Final”: 

 

 O Sistema exibe a interface “Processamento de Nota Final – Aluno”, onde o 

Usuário poderá acionar as seguintes opções: “Média por Tema e Sub-Temas 

de uma Turma”, “Média por Questões de uma Turma”, “Médias de todos Sub-

Temas das turmas de um Professor”, “Média por Questões de uma turma de 

um Professor” e “Média por Questões da Avaliação do Curso”: 
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Observação: As opções “Média por Tema e Sub-Temas de uma Turma”, “Média por 

Questões de uma Turma”, “Médias de todos Sub-Temas das turmas de um 

Professor”, “Média por Questões de uma turma de um Professor” e “Média por 

Questões da Avaliação do Curso” são destinadas a mesma interface com conteúdos 

diferentes. Portanto será dado o exemplo da primeira Média, que equivale às 

mesmas ações (Visualizar e Gerar Relatório) para as demais interfaces que são: 

 

 

Em Destaque! 
Este relatório será 
visto em detalhes no 

decorrer do Manual. 

Para usar estes 
relatórios repita os 
passos de forma 
semelhante ao relatório 

Em Destaque! 
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4º Passo: O Usuário escolhe a opção “Média por Tema e Sub-Temas de uma 

Turma”: 

 

 O Sistema exibe a interface “Média Por Sub-Tema De Uma Turma”: 
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5º Passo: O Usuário deverá informar os dados corretos e acionar o comando 

“Visualizar”.  

 O Sistema exibe as informações filtradas no grid: 

 

 

 Botão “Visualizar”: O Usuário deverá informar todos os campos 

corretamente. Caso o Usuário não informe os filtros e aciona o comando 

“Visualizar”, o Sistema exibe a mensagem: “Favor informar campos 

obrigatórios!”. 
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 Botão “Visualizar”: Caso o Usuário realize uma consulta que não possui 

nenhum dado na base e acione o botão “Visualizar”, o Sistema exibe a 

mensagem: “Não foi encontrado resultado para esta consulta!”. 

 

 Botão “Gerar Relatório”: Caso o Usuário acione a opção “Gerar Relatório”, 

após ter filtrado os campos corretos, o Sistema exibe o Relatório no formato 

de pdf: 
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 Botão “Gerar Relatório”: Para Gerar Relatório o Usuário deverá informar 

todos os campos obrigatórios, caso o mesmo não informe e acione o botão 
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“Gerar Relatório”, o Sistema exibirá a mensagem: “Favor informar os campos 

obrigatórios”: 

 

 Botão “Gerar Relatório”: Ao acionar o comando “Gerar Relatório” e o 

Sistema não encontrar nenhum resultado para os campos informados o 

Sistema exibe o relatório vazio: 
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3.3.2. Processamento De Nota Final – Infra-Estrutura 

 1º Passo: O Usuário escolhe a opção “Infra-Estrutura” na interface 

“Processamento de Nota Final”: 

 

 O Sistema exibe a interface “Processamento de Nota Final – Infra-Estrutura”, 

onde o Usuário poderá acionar as seguintes opções: “Média geral da Infra-

Estrutura” e “Média geral da Infra-Estrutura de todos os Cursos: 
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Observação: As opções “Média geral da Infra-Estrutura” e “Média geral da Infra-

Estrutura de todos os Cursos são destinadas a mesma interface com conteúdos 

diferentes. Portanto será dado o exemplo da primeira Média, que equivale às 

mesmas ações para as demais interfaces que são: “Visualizar e Gerar Relatório” das 

médias existentes: 

 

2º Passo: O Usuário escolhe a opção “Média geral da Infra-Estrutura”: 

 

 O Sistema exibe a interface “Média geral da Infra-Estrutura”: 
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3º Passo: O Usuário informa os dados corretos e aciona o comando “Visualizar”.  

 O Sistema exibe as informações filtradas no grid: 
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 Botão “Visualizar”: O Usuário deverá informar todos os campos obrigatórios. 

Caso o Usuário não informe todos os filtros e aciona o comando “Visualizar”. 

O Sistema exibe a mensagem: “Favor informar campos obrigatórios!”. 
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 Botão “Visualizar”: Ao acionar o comando “Visualizar” e o Sistema não 

encontrar nenhum resultado para os campos informados o Sistema exibe a 

mensagem: “Não foi encontrado resultado para esta consulta!”. 
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•  

 Botão “Gerar Relatório”: Caso o Usuário acione a opção “Gerar Relatório”, 

após ter filtrado os campos corretos, o Sistema exibe o Relatório no formato 

de pdf: 
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 Gerar Relatório: Caso o Usuário não informe os campos obrigatórios e 

acione o comando “Gerar Relatório”, o Sistema exibe a mensagem: Favor 

informar os campos obrigatórios: 

 

 Gerar Relatório: Ao acionar o comando “Gerar Relatório” e o Sistema não 

encontrar nenhum resultado para os campos informados o Sistema exibe o 

relatório vazio: 
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3.3.3. Processamento De Nota Final – Professor 

 

1º Passo: O Usuário escolhe a opção “Docente” na interface “Processamento 

de Nota Final”: 

 

 O Sistema exibe a interface “Processamento de Nota Final – Professor”, onde 

o Usuário poderá acionar as seguintes opções: “Média geral dos Sub-Temas 

e Questões da Turma de um Professor”, “Média por Questões dos 

Professores do Curso” e “Média de Avaliação dos Cursos”: 

 

Observação: As opções “Média geral dos Sub-Temas e Questões da Turma de um 

Professor”, “Média por Questões dos Professores do Curso” e “Média de Avaliação 

dos Cursos”, são destinadas a mesma interface com conteúdos diferentes. Portanto 

será dado o exemplo da primeira Média (Média dos Sub-Temas e Questões da 
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Turma de um Professor), que equivale às mesmas ações para as demais interfaces 

que são: “Visualizar e Gerar Relatório” das médias existentes: 

 

2º Passo: O Usuário escolhe a opção “Média dos Sub-Temas e Questões da Turma 

de um Professor: 

 

 O Sistema exibe a interface “Processamento de Nota de um Sub-Tema de 

uma Turma”: 

 

  
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3º Passo: O Usuário informa os dados corretos e aciona o comando “Visualizar”.  

 O Sistema exibe as informações filtradas no grid: 

 

 Botão “Visualizar”: Caso o Usuário não informe os filtros e aciona o botão 

“Visualizar”. O Sistema exibe a mensagem: Favor informar campos 

obrigatórios! 
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 Botão “Visualizar”: Ao acionar o botão “Visualizar” e o Sistema não 

encontrar nenhum resultado para os campos informados o Sistema exibe a 

mensagem: “Não foi encontrado resultado para esta consulta!”. 
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 Botão “Gerar Relatório”: Caso o Usuário acione a opção “Gerar Relatório”, 

após ter filtrado os campos corretos, o Sistema exibe o Relatório no formato 

de pdf: 
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 Botão “Gerar Relatório”: Caso o Usuário não informe os campos 

obrigatórios e acione o comando “Gerar Relatório”, o Sistema exibe a 

mensagem: Favor informar os campos obrigatórios: 

 

 Botão “Gerar Relatório”: Ao acionar o comando “Gerar Relatório” e o 

Sistema não encontrar nenhum resultado para os campos informados o 

Sistema exibe o relatório vazio: 
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4. DOCENTE 

 

O presente tópico apresenta todas as funcionalidades em que o usuário é um 

Docente (Professor). 

 

4.1. Especificações Do Manual – Docente 

 

O professor terá permissão para responder a Avaliação Acadêmica quando 

estiver disponível no Sistema semestralmente e para isso ocorrer neste tópico serão 

descritos os passos para realizá-la. Geralmente serão respondidas questões sobre 

diferentes quesitos como: relação Professor e Aluno, a coordenação de curso, 

desempenho da turma; análise crítica da Estrutura curricular do curso; execução do 

plano de ensino; qualidade da infra-estrutura de apoio ao professor, entre outros. 

 

4.2. Acesso 

 

Neste sub-tópico será apresentado como o usuário Docente acessará o Sistema 

SIGA e o(s) Questionário(s) da Avaliação(ões). 

 

4.2.1. Acesso Ao Módulo Ensino - Docente 

 

1ºPasso: Para iniciar no Sistema informa o “usuário” e a “Senha” correspondente. 

Em seguida acione o comando “Entrar”, como na Figura. 
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Figura 38 - Interface de Login do SIGA 

 

 O Sistema exibe a interface de “Bem Vindo ao SIGA”: 

 

Figura 39 - Interface de Bem Vindo do SIGA – Docente 

 

 Link “SIGA”: Se o Usuário aciona o link do “SIGA” na interface “Bem Vindo 

ao SIGA”, o sistema o redireciona para a Interface do Menu Principal do SIGA 

– Figura40: 
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 Link “SIGA”: O Sistema exibe o “Menu Principal do SIGA”: 

 

Figura 40 - Interface de Menu Principal do SIGA – Docente 

 

 Link “Atualizar Dados Pessoais”: Se o usuário aciona o link “Atualizar 

Dados Pessoais” na interface “Bem Vindo ao SIGA”, o sistema o redireciona 

para a interface de „Atualizar dados pessoais‟ – Figura 41: 
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 Obs.: As respectivas instruções para a operação de “Atualização de Dados” 

pode ser verificada no respectivo Manual do Usuário do sistema legado. 
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Figura 41 - Interface para Atualizar Dados Pessoais 

 

 Botão “Continuar”: Caso o Usuário acione o comando “Continuar”, o 

Sistema exibe a interface “Menu Principal do SIGA” – Figura 42: 

 

Figura 42 - Interface do Menu Principal – Docente 
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4.3. Realizar Avaliação Docente 

 2ºPasso: Para realizar a Avaliação o usuário deverá acessar na interface 

“Bem Vindo ao SIGA” um dos dois links que estão no campo “Responda as 

Questões”: 

 

 O Usuário poderá escolher qualquer um dos links da Avaliação Acadêmica 

para responder primeiramente. Para ilustração da Avaliação neste Manual foi 

escolhido o “Questionário de Infra- Estrutura”. 
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3ºPasso: Após clicar no link “Questionário de Infra-Estrutura”, o Sistema envia para 

a interface do questionário da “Avaliação Acadêmica”, como na interface da Figura 

43. 
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Figura 43 - Interface de Apresentação do Questionário de Infra-Estrutura 

 

4ºPasso: Na interface da Figura 43 o usuário aciona o botão “Iniciar Avaliação”. 
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 O Sistema redireciona para interface do Questionário de Infra-Estrutura – 

Figura 44. 
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Figura 44 - Interface do Questionário de Infra-Estrutura 

 

5ºPasso: O Usuário responde as questões abertas e fechadas e clica no comando 

“Seguinte”. 
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 Comando “Seguinte”: O Usuário terá que preencher todos os campos do 

questionário. Caso não preencha e acione o comando “Seguinte”, o Sistema 

exibirá a seguinte mensagem Informativa, - Figura 45: 
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Figura 45 - Interface do Questionário com Mensagem 

 

6ºPasso: O usuário deve preencher todos os campos e acionar o comando 

“Seguinte”, e então o Sistema exibirá a próxima parte do Questionário (“Como 

Estudante”) – Figura 46: 
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Figura 46 - Interface do Questionário (Como Estudante) 

 

7ºPasso: O usuário deve preencher todos os campos e acionar o comando 

“Seguinte”, e então o Sistema exibirá a próxima parte do Questionário (Laboratório 

de Informática), como em Figura 47: 
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Figura 47 - Interface do Questionário (Laboratório de Informática) 

 

8ºPasso: O usuário deve preencher todos os campos e acionar o comando 

“Seguinte”, e então o sistema exibe a próxima interface (Salas de Aula), como em 

Figura 48: 
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Figura 48 - Interface Questionário (Salas de aulas) 

 

9ºPasso: O usuário deve preencher todos os campos e acionar o comando 

“Finalizar Questionário”, e então finalizará o processo de preenchimento do 

Questionário. 
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 Finalizar Questionário: Após responder todo o questionário corretamente o 

Sistema irá exibir a seguinte mensagem: “Os dados foram salvos com 

sucesso”, como na Figura a seguir: 
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 Botão “Continuar”: Caso o Usuário acione o comando “Continuar”, o 

Sistema exibe a interface “Menu Principal do Siga”, como na Figura 49: 

 

 

Figura 49 - Interface de Menu Principal – Docente 
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 Link “Atualizar Dados”: Caso o Usuário acione o link “Atualizar Dados”, o 

Sistema exibe a interface para atualização do cadastro: 

 

 Obs.: As respectivas instruções para a operação da tela abaixo apresentada 

pode ser verificada no respectivo Manual do Usuário do sistema legado. 
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5. DISCENTE 

 

O presente tópico apresenta todas as funcionalidades em que o usuário que irá 

acessar o SIGA é um Discente (Aluno). 

 

5.1. Especificações Do Manual – Discente 

 

O aluno terá permissão para responder a Avaliação Acadêmica quando estiver 

disponível no Sistema semestralmente e para isso ocorrer neste tópico serão 

descritos os passos para realizá-la. Geralmente serão respondidas questões sobre 

diferentes quesitos como: relação Aluno e Professor, Aluno e Coordenador, Aluno e 

Turma; análise crítica da Estrutura curricular do curso; execução do plano de ensino 

do Professor; qualidade da infra-estrutura de apoio ao aluno, entre outros. 

 

5.2. Acesso 

 

Neste sub-tópico será apresentado como o usuário Discente acessará o 

Sistema SIGA e o(s) Questionário(s) da Avaliação(ões). 

 

5.2.1. Acesso Ao Módulo Ensino - Gestor 

 

1ºPasso: Para iniciar no Sistema informe o “Usuário” e a “Senha” correspondente. 

Em seguida acione o comando “Entrar”, como na Figura 50: 
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Figura 50 - Interface de Login SIGA 

 

 O Sistema exibe a interface de “Bem Vindo ao SIGA”, Figura 51: 

 

Figura 51 - Interface de Bem Vindo Discente 

 

 Link “SIGA”: Se o Usuário acionar o link do “SIGA” na interface de “Bem 

Vindo ao SIGA”, este será redirecionado pra interface de Menu Principal do 

Siga – Figura 53: 
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Figura 52 - Interface de Bem Vindo ao SIGA - Discente 

 

 Interface do Menu Principal do SIGA: 

 

Figura 53 - Interface do Menu Principal do SIGA - Discente 

 

 Link “Atualizar Dados Pessoais”: Se o Usuário acionar o link “Atualizar 

Dados Pessoais” na interface de Bem Vindo ao SIGA, este será redirecionado 

para a interface de Editar os dados pessoais – Figura 55: 
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Figura 54 - Interface de Bem Vindo ao SIGA – Discente 

 

 Observação: As respectivas instruções para a operação da tela abaixo 

apresentada pode ser verificada no respectivo Manual do Usuário do sistema 

legado. 
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Figura 55 - Interface Atualizar Dados Pessoais 

 

 Botão “Continuar”: Se o Usuário acionar o comando “Continuar” da interface 

de Bem Vindo ao SIGA, o sistema redireciona para o Menu Principal do SIGA 

– Figura 56: 

 

Figura 56 - Interface de Menu Principal – Discente 
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5.3. Realizar Avaliação Discente 

 

 

Figura 57 - Interface de Bem Vindo ao SIGA 

 

2ºPasso: como está na Figura 27 o usuário poderá escolher qualquer um dos links 

da Avaliação Acadêmica. Para este exemplo do Manual optou por escolher o link 

“Questionário de Infra- Estrutura”: 
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 Após clicar no link escolhido o sistema exibe a interface “Avaliação 

Acadêmica de Infra-Estrutura” – Figura 58: 

 

Figura 58 - Interface inicial da Avaliação de Infra-Estrutura 
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3ºPasso: Na interface “Avaliação Acadêmica de Infra-Estrutura” o usuário deve 

acionar o botão “Iniciar Avaliação”: 

 

 O Sistema redireciona para a interface “Avaliação da Infra-Estrutura” – Figura 

59: 
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Figura 59 - Interface do Questionário Infra-Estrutura 

 

4ºPasso: Caso o usuário responda todas as questões fechadas e abertas e acione o 

botão “Seguinte”, o sistema o redireciona para a próxima parte do Questionário: 
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Figura 60 - Interface do Questionário de Infra-Estrutura 
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 Obs1: O Usuário deve responder todos os campos do questionário, caso não 

responda e acione o comando “Seguinte” o Sistema exibirá uma mensagem 

Informativa e destacará os campos Abertos: 

 

 

5ºPasso: Caso o Usuário responda todos os campos e acione o botão “Seguinte” o 

Sistema exibirá a próxima parte do Questionário (“Como Estudante”): 
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6ºPasso: Caso o Usuário responda todos os campos e acione o botão “Seguinte”, o 

sistema exibirá a próxima parte do Questionário (Laboratório de Informática): 
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7ºPasso: Caso o usuário responda o questionário corretamente e acione o botão 

“Seguinte”, o Sistema exibe a próxima parte do Questionário (Salas de Aula): 
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8ºPasso: Ao responder todas as questões do questionário, o mesmo deverá acionar 

o comando “Finalizar Questionário”: 
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 Obs: Após acionar o comando “Finalizar Questionário”, o Sistema irá exibir a 

seguinte mensagem: “Os dados foram salvos com sucesso”. 
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 Botão “Continuar”: Caso o Usuário acione o comando “Continuar”, o 

Sistema exibe a interface “Menu Principal do Siga”: 

 

 Atualizar Dados: Caso o Usuário acione o link “Atualizar Dados”, o Sistema 

exibe a interface para atualização do cadastro: 

 Obs.: As respectivas instruções para a operação da tela abaixo apresentada 

pode ser verificada no respectivo Manual do Usuário do sistema legado. 
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