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Divisao de Cadastro

Residéncia Multiprofissional — Processo de Encerramento / Exclusao

A exclusdo do residente se da por motivo de conclusdo da residéncia; a pedido do
préprio aluno por motivo de ordem pessoal ou ainda, por solicitacdo devidamente
motivada, da coordenacdo da Residéncia, tendo em vista as avaliagbes periddicas a
serem executadas conforme Artigos 2°, 3°, 4° e 5°da Resolugdo CNRMS n° 05 de 07

de novembro de 2014.

1.) Inicio do Processo: RMSI - Coordenacdo abre Processo no SEl (Sistema
Eletronico de Informagdes); titulo do Processo: “Residéncia Multiprofissional —

Encerramento / Exclusao”.

2.) RMSI - Coordenacgéo emite oficio a Divisdo de Cadastros — DCAD / PROGEP
informando sobre a necessidade de exclusao do(s) residente(s).
2.1.) Oficio deve informar a data do encerramento da residéncia.

2.2.) RMSI - Coordenacéo anexa instrumento de avaliagdo do(s) residente(s).

3.) RMSI - Coordenacédo emite despacho e encaminha Processo via SEI para
Divisdao de Cadastros — DCAD / PROGEP para respectivos langamentos no
sistema SIAPE.

4.) DCAD recebe Processo SEI, confere documentacdo e passa a inclusdo dos
dados no sistema SIAPE.
4.1.) DCAD analisa Processo.
4.2.) DCAD procede a exclusao do residente do sistema.
4.3.) DCAD emite ficha cadastral no sistema e-SIAPE e anexa ao Processo.
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4.4.) DCAD emite despacho e envia Processo pelo SEl para Divisdo de
Pagamentos — DIPAG / PROGEP.

5.) DIPAG recebe Processo no SEl, analisa e executa seus respectivos
procedimentos.
5.1.) Havendo duvidas, DIPAG devolve Processo a DICAD apresentando
eventuais duvidas via documento — oficio ou despacho.
5.2.) Nao havendo duvidas, DIPAG confere a ficha financeira do residente,
efetua os acertos financeiros e devolve, via SEI, Processo a DCAD.

6.) DCAD recebe Processo para conferéncia dos langamentos e emite PDF do

Processo para inclusdo no AFD (Assentamento Funcional Digital).

7.) DCAD emite novo despacho, agora enderecado a PROPLAN, para ciéncia e

outras providéncias.

8.) PROPLAN recebe Processo via SEI.
8.1.) PROPLAN emite oficio comunicando ao MEC sobre o encerramento da
residéncia.

8.1.1.) PROPLAN anexa copia do oficio de comunicagdo ao MEC ao Processo SElI.

9.) PROPLAN emite despacho de encaminhamento do Processo para a RMSI -

Coordenacao.

10.) RMSI - Coordenacéo recebe Processo via SEl e, ndo havendo duvidas, RMSI

(Coordenacgao) encerra o Processo no SEI.

OBSERVAGCOES IMPORTANTES
o Atendendo a uma determinacédo da Reitoria (e-mail Geral, datado de 13 de
janeiro de 2020, todos os novos processos devem ser abertos e tramitados via
Sistema Eletronico de Informacdes — SEI.
o No sistema SEI ja4 consta o Processo com o titulo de “Residéncia

Multiprofissional — Encerramento / Exclusao”.



o Informagdes sobre a operacionalizagdo do sistema SEI podem ser solicitadas
diretamente com a area responsavel dentro da Diretoria de Tecnologia da
Informagao — DTI.

o Para o perfeito andamento do Processo, todo seu tramite devera ser realizado
via sistema SEIl. sempre que houver necessidade, o Processo devera ser
encaminhado a Unidade competente, onde, por meio de um Oficio ou Despacho,
devera ser descrito o motivo do envio do Processo bem como a resolugao de
eventual demanda que motivou sua tramitagao.

° Importante que toda tramitacdo do Processo de Encerramento da Residéncia
Multiprofissional se faga em tempo habil, em estrita observancia aos prazos para
envio de Processos a DCAD (ver cronograma mensal divulgado pelo e-mail
Geral, contendo o Cronograma de Exercicio da Folha de Pagamentos
estabelecido pelo Ministério da Economia). Processos recebidos fora do prazo

serdo incluidos no sistema apenas na folha seguinte ao més de exercicio

Fundamentacgao Legal

e Resolucdo CNRMS n° 05 de 07 de novembro de 2014. Dispde sobre a duragao
e a carga horaria dos programas de Residéncia em Area Profissional da Satde
nas modalidades multiprofissional e uniprofissional e sobre a avaliacido e a
frequéncia dos profissionais da saude residentes.

e Resolucdo CNRMS n° 03 de 17 de fevereiro de 2011. Dispde sobre licengas,
trancamentos e outras ocorréncias de afastamento de profissionais da saude
residentes.

e Portaria Interministerial MEC/MS n° 1.077 de 12 de novembro de 2009. Dispbe
sobre a Residéncia Multiprofissional em Salde e a Residéncia em Area
Profissional da Saude, e institui o Programa Nacional de Bolsas para
Residéncias Multiprofissionais e em Area Profissional da Saude e a Comisséo
Nacional de Residéncia Multiprofissional em Saude

e Lei n° 12.682, de 09 de julho de 2012, que dispbe sobre a elaboragdo e o
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos.

e Decreton®4.073, de 3 de janeiro de 2002. Regulamenta a Lei n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados.



e Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que Institui a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, transforma o Instituto
Nacional de Tecnologia da Informagédo em autarquia, e da outras providéncias.

e Portaria Normativa/SGP n° 9, de 1 de agosto de 2018. Cria o Assentamento
Funcional Digital - AFD no ambito dos orgados e entidades integrantes do
Sistema de Pessoal Civil da Administragao Federal - SIPEC.

e Portaria Normativa / SEGRT N° 4, de 10 de margo de 2016 que cria o
Assentamento Funcional Digital - AFD dos servidores publicos para agilizar o

acesso a informacéo.



